
VAl Hoe Qu6e GIA HA NOI
TRUONG D~I HQC KINH TE

S6: Y191/TB-DHKT

CQNG HoA xA HQI CHiT NGHiA VI~T NAM
flQCl~p - T,! do - Ht'nh pht'ic

Ha N9i, ngaY1bthang 11 narn 2017

THONGBAo
K~ h0t'ch th,!c hi~n khoa lu~n tat nghi~p h~ dt'i hQCchinh quy va

h~ dt'i hQCchinh quy - chU'ong trinh bing kep HQcky II nam hQc2017 - 2018

1. fli~u ki~n th,!c hi~n khoa lu~n tat nghi~p: 1o~
, - Da tich hly ~li cac mon h~c trong chuang trinh dao t~o (trtr kh6i kien thuc khoa lu~ I\I..-
tot nghi~p va thay the kh6a lu~n tot nghi~p). ~~

- Di~m trung binh chung cac mon hQc tinh tir dAukh6a hQc d~t tir 2,5 tro len.

2. K~ h0t'ch th,!c hi~n:

Thiri gian th,!c flon vi th,!c
TT NQidung cong vi~c

hi~n hi~n

Ph6 bien di€u ki~n va ke ho~ch th\l'c hi~n kh6a
lu~n t6t nghi~p (trong d6 hu6ng d~n cach trinh

1. bay kh6a lu~n t6t nghi~p theo rndu gui kern) va 20/11 - 24/11/2017 Cac khoa
dinh hu6ng d€ tai khoa lu~n t6t nghi~p (KLTN)
cho sinh vien

2. Sinh vien dang kY ten d€ tai KLTN 27/11 - 1/12/2017 Cac khoa

3. Thong bao danh sach sinh vien dli di€u ki~n th\l'c 15/1 - 22/1/2018 Cac khoahi~nKLTN

TRIEN KHAI THUC HIEN KHOA LuAN TOT NGHIEP.. . .
4. D\l' kien phan cong giang vien hu6ng d~n 05/1 - 08/1/2018 Cac khoa(GVHD) KLTN va gui cho Phong Dao t~o

Ki~m tra va trinh Ban giam hi~u phe duy~t 15/1 - 16/1/2018
5. Quyet dinh phan cong GVHD Phong DT

Gui gifiy mai cho GVHD (kern theo Huang ddn 22/1 - 24/1/2018
6. each trinh bay KLTN) va thong bao cho sinh Cac khoa

vien.

Sinh vien g~p GVHD va thong qua ten d€ tai va
29/1 - 02/2/2018

7. (lich nghi ret til
Cac khoa,

d€ cuang KLTN sinh vien
14/2-21/2/2018)

8. Thong qua bai viet IAn1 26/3 - 30/3/2018 Cac khoa,
sinh vien
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ThOi gian th1}'c Don vi th1}'c
TT NQi dung cong vi~c

hi~n hi~n

ThuKLTN:
- Cac chuong trinh chuful: N<)p 1 ban bia clIng

9. va 1 ban bia m~m.
23/4 - 27/4/2018 Cac khoa

- Chuong trinh dao t~o chat luqng cao, chuong
trinh dao t~o chuful qu6c te: N<)p 1 ban bia clIng
va 2 ban bia m~m.

DlJ kien phan cong giang ." phan bi~nVlen

10. (GVPB) va giri cho Phong Dao t~o (Sinh vien 30/4 - 04/5/2018 Cac khoaCTDT chat luqng cao va CTDT chuAn qu6c te:
C6 2 giang vien phan bi~n).

11. Ki€m tra va trinh Ban giam hi~u phe duy~t 07/5 - 10/5/2018 Phong DT
Quyet dinh phan cong GVPB

12. Cac khoa giri giay mai GVPB va thong bao cho
14/5 - 18/5/2018 Cac khoa

sinh vien.

Xay dlJllg ke ho~ch bao v~ kh6a lu~n t6t nghi~p,

13. dlJ kiSn ti€u ban bao v~ KLTN va giri cho Phong
10/5 - 18/5/2018 Cac khoaDT. Thong bao danh sach sinh vien a cac ti€u

ban

14. Trinh Ban giam hi~u phe duy~t QuySt dinh thanh
17/5 - 21/5/2018 PhongDTl~p cac ti€u ban bao v~ KLTN

15. Bao v~ kh6a lu~n t6t nghi~p 22/5 - 29/5/2018 Cac khoa

Luu y: Vi~c thay d6i ten d~ tai, gicingvien huang dftn chi duqc thlJc hi~n truac ngay

02/2/2018.

D~ nghi cac don vi tflJCthu<)cc6Hen quan thlJc hi~n theo dung kS ho~ch da:d~ ra.!.

)

K

Noi nhlin:
- Cac khoa tr\fC thuQc (d~ th\fc hi~n);
- LUll: VT, DT, T(6).
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HUONG DAN TRINH BAy
KHOA LU~N TOT NGHI~P

(Kem theo Thong bClDs<5 5727/TB-DHKTngay 31 thimg 12 nam 2015)

1. Hinh thuc trinh bay: Theo thfr t\l sau:

- Trang bia (Ph\lI\lc 1)

- Ph\l bia (Ph\lI\lc 2)

- M\lc I\lc (Ph\lI\lc 3)

- Danh m\lc cac kYhi~u, chii' vi€t t5t n€u co (Ph\lI\lc 4)
- M6 dAu

- NQi dung cua khoa Iu~n, g6m cac chuong, m\lC, ti€u m\lC, ... (theo mfiu giri kern)

- K€t Iu~n

- Tai li~u tham khao (Ph\lI\lC 5)

- Ph\lI\lc (n€u co)

2. each trinh bay kh6a lu~n:

Khoa Iu~n phai duqc trinh bay ng5n g<.m,ro rang, m~ch I~c, s~ch se, khong duqc tAy
xoa, co danh s6 trang, danh s6 bang bi€u, hinh ve, d6 thi.

a. Soq,n thao van ban

Khoa Iu~n duqc sir d\lng chii' Times New Roman, cO' 13 ho~c 14 cua h~ so~n thao
Winword ho~c tuong duong; m~t dQchii' binh thuOng, khong duqc nen ho~c keo dan khoang
cach giii'a cac chii'; dan dong d~t 6 ch€ dQ 1,5 lines; I€ tren 3,5cm; I€ du6'i 3cm; I€ trai 3,5cm;
I€ phai 2cm. S6 trang duqc danh 6 giii'a, phia tren dAum6i trang gidy. N~u co bang bi€u, hinh
ve trinh bay theo chi€u ngang kh6 gidy thi dAubang Ia I~ tnii cua trang, nhung nen h~n ch~
trinh bay theo cach nay.

Khoa Iu~n duqc in tren mQtm~t gidy tr5ng kh6 A4 (21Ox297 mm).

b. Tiiu ml:lC

Cac ti€u m\lc cua Khoa Iu~n duqc trinh bay va danh s6 thanh nhom chii' s6, nhi~u nhdt
g6m 4 chii' s6 v6'i s6 thfr nhdt chi s6 chuong (vi d\l3.1.2.1. chi ti€u m\lC 1 nhom ti€u m\lC 2
m\lC 1 chuong 3). T~i m6i nhom ti€u m\lCphai co it nhdt hai ti€u m\lC, nghla Ia khong th€ co
ti€u m\lc 2.1.1 rna khong co ti~u m\lC2.1.2 ti~p theo.

c. Bang biiu, hinh ve, phuong trinh

Vi~c danh s6 bang bi~u, hinh ve, phuong trinh phai g5n v6'i s6 chuong; vi d\l Binh 3.4
co nghla Ia hinh thfr 4 trong Chuong 3. MQi bang bi~u, d6 thi Idy til cac ngu6n khac phai
duqc trich d~n dAydu, vi d\l "Ngu6n: BQ Tai chinh 1996). Ngu6n duqc trich dfin phai duqc
li~t ke chinh xac trong danh m\lc Tai li~u tham khao. DAu d~ cua bang bi~u ghi phia tren
bang, dAud~ cua hinh ve ghi phia du6'i hinh.

d. Viit ttit:

Khong I~m d\lng vi~c vi~t t~t trong khoa Iu~n. Chi vi~t t~t nhfrng til, c\lm til ho~c thu~t
ngii' duqc sir d\lng nhi~u IAntrong khoa Iu~n. Khong vi~t t~t nhfrng C\lm til dai, nhiing m~nh
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d€; khong vi€t t~t nhiing cl,lrntil it xuM hi~n trong kh6a lu~n. N€u cfrn vi€t t~t nhfing til, thu~t
ngit, ten cO'quan, t6 chuc, ... thi dugc vi€t t~t sau lfrn vi€t thu nhfit c6 kern theo chit vi€t t~t
trong ngo~c dan. N€u kh6a lu~ c6 nhi€u chit vi€t t~t thi phai c6 bang danh rnl,lCcac chit vi€t
t~t (x€p theo thu tv' ABC) & phfrn dfrukh6a lu~n. Vi€t t~t cac thu~t ngft va cl,lrnill nuac ngoai
phai theo quy dinh qu6c t€.

e. each trich dJn tiJi li~u tham khao

Vi~c trich d~n phai theo s6 thu tv cua tai li~u & danh rnl,lCTai li~u tharn khao va dugc
d~t trong ngo~c vuong, khi cfrn c6 ca s6 trang, vi dl,l [16, tr.314-315]. D6i v6'i phfrn dugc trich
d~n til nhi€u tai li~u khac nhau, s6 cua cac tM li~u d6 duQ'c d~t trong cung rn9t ngo~c vuong,
theo thu tv' tang dfrn, vi dl,l [5, 21, 49]. D6i v6'i cac tai li~u lien ti€p, dung g~ch n6i giita cac s6
thu tv cua tM li~u trich d~n, vi dl,l[7-11].
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Miu
Trang bia khoa lu,n co in chfr nhii

TRUONG D~I HOC KINH TE

KHOA .

KHOA LU~N TOT NGHI~P

TEN KHOA LU!N

GIAo VIEN HUaNG DAN;

- (Ghi r5, hQc ham, hQc vi, hQ va ten):

SINH VIEN THVC HIBN:

LOP:

HB:

HiJ Nc5i - Thang ....Niim ..
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Min
Trang phl} bia khoa In,n

TRUONG D~I HOC KINH TE

KHOA .

KHOA LU~N TOT NGHI~P

TEN KHOA LuAN

GIAo VIEN WONG DAN;

- (Ghi ro, hQc ham, hQc vi, hQva ten):
GIAo VIEN pHAN BIEN;

- (Ghi ro, hQc ham, hQc vi, hQva ten):
SINH VIEN TIDfC HIEN:

LOP:

HE:

Ha Nf}i - Thimg .... Niim ..
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Min M1}c 11}c

Danh m\lC cac ky hi~u, chii vi€t t~t (n€u co)

M6' ddu

Ghuang 1.

1.1.

1.1.1

1.1.1.1

1.2

1.2.1

1.2.1.1

Chuang ..

K€tlu~n

Tai li~u tham khilO

Ph\l h,lc (n€u co)
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Chii'vi~t t~t

Miu
Danh m\lc cac ky hi~u, chii'vi~t t~t

Nguyen nghia
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HUONG nAN XEP TAl LI:E:U THAM KHAo

1. Tai li~u tham khao duQ'cx~p rieng theo tung ngon ngfr (Vi~t, Anh, Phap, Dirc, Nga,
...). Cac tai li~u b~ng ti~ng nuac ngoai phai gifr nguyen van, khong phien am, khong djch, k~
ca tai li~u b~ng ti~ng Trung Qu6c, Nh~t, ...( d6i vai nhfrng tai li~u b~ng ngon ngfr con it
nguai bi~t co th~ them phan djch ti~ng Vi~t di kern theo m6i tai li~u).

2. Tai li~u tham khao x~p theo thir tv ABC hQten tac gia theo thong I~ cua tUng nuac:
- Tac gia la nguai nuac ngoai: x~p thir tv ABC theo hQ

- Tac gia la nguai Vi~t Nam: x~p thir tv ABC theo ten nhung vfin gifr nguyen thir tv
thong thuO'ng cua ten nguai Vi~t Nam, khong dao ten len truac hQ.

- Tai li~u khong co ten tac gia thi x~p theo thir tv ABC tu dau cua ten cO'quan ban
hanh bao cao hay ftnphAm, vi d\l: T6ng C\lCTh6ng ke x~p vao van T, B9 Giao d\lCva Dao t~o
x~p vao van B, v.v ...

3. Tai li~u tham khao la sach, kh6a lu~n, lu~n van, lu~n an, bao cao phai ghi day du \
cac thong tin sau: )

- ten tac gia ho~c cO'quan ban hanh (khong co dftu ngan cach)

- (nam xuftt ban, (d~t trong ngo~c dan, dfty phay sau ngo~c dan)

- ten sach, lwJ.nan hoq,c bao cao, (in nghieng, dftu phay cu6i ten)

- nha xuftt ban(dftu phay cu6i ten nha xuftt ban)

- nO'ixuftt ban. (dftu chftm k~t thuc tai li~u tham khao)

(xem vi d\l trang sau tai li~u s6 2, 3,4,23,30, 31, 32, 33)

Tai li~u tham khao la bili bao trong t~p chi, bili trong rnQtcuan sach, ... ghi day dti
cac thong tin sau:

- ten cac tac gia (khong co dftu ngan cach)

- (nam cong b6), (d~t trong ngo~c dan, dftu phay sau ngo~c dan)

- "ten bai bao", (d~t trong ngo~c kep, khong in nghieng, dftu phay cu6i ten)

- ten tqp chi hoq,c ten sach, (in nghieng, dftuphay cu6i ten)

- t~p (khong co dftu ngan cach)

- (s6), (d~t trong ngo~c dan, dftu phay sau ngo~c dan)

- cac s6 trang. (g~ch ngang gifra hai chu s6, dftu chftm k~t thuc)

(xem vi d\l trang sau tai li~u s6 1, 28, 29)

can chu y nhung chi ti~t v~ trinh bay neu tren. N~u tai li~u dai han mQt dong thi nen
trinh bay sao cho tu dong thir hai lui vao so vai dong thir nhftt 1 cm d~ phan tai li~u tham
khao duQ'cro rang va d~ theo doi.

Duai day la vi d\l v~ cach trinh bay trang tai li~u tham khao
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