PAI HOC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tudo - Hanh phic

-DHQGHN
TRUGNG DAI HOC KINH TE - BHQG HN A | Ha Néi, ngay ol5 thang § ndm 2008
CONG VAN DEN
Ngiy ffi’lfhwogﬁ'}{lfz QUYﬁT PINH

Vé viéc Ban hanh Quy dinh tam thdi vé quan Iy cong tac hop tac qudc té
ctia Pai hoc Qudc gia Ha Noi

GIAM POC PAI HOC QUOC GIA HA NOI

Can ct Nghi dinh s6 07/2001/ND-CP ngay 01 thdng 02 nam 2001 ctiia Chinh pht
vé Dai hoc Qudc gia;
Cin cir Qui ché vé Té chic va Hoat dong cla Dai hoc Qudc gia dugc ban hanh

theo Quyét dinh s6 16/2001/QD-TTg, ngay 12 thdng 02 ndm 2001 cua Thi tuéng
Chinh phu;

Cian cit Quy dinh vé T6 chic va Hoat dong cua Dai hoc QuOc gia Ha Noi ban
hanh theo Quyét dinh s6 600/TCCB ngay 01 thang 10 nam 2001 ctia Giam d6c Dai
hoc Qudc gia Ha Noi;

Theo dé nghi clia ong Trudng ban Quan hé Qudc t€,

QUYET DINH

Piéu1l. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh tam thdi vé quan 1y cong tac
hop tic qudc &€ clia Dai hoc Qudc gia Ha No1™.

Piéu 2. Bii bo cic quy dinh trude day trdi v6i quy dinh nay.
Piéu3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéud. Cic ong (ba) Chanh Vin phong, Truong ban chitc nang va Thu trudng don
vi truc thuoc PHQGHN chiu tréch nhiém thi hanh Quy¢ét dinh nay.

Noi nhdn :

- Nhu diéu 4;

- GD, cac PGD DHQGHN;
- VP, cdc ban chitc nang;

- Kh6i VP Dang, doan thé;
- Céc don vi truc thudc;

- Luu: VP, QHQT.
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QUY PINH TAM THOI
Vé quan ly cong tac hgp tac quéc té
cua Pai hoc Quoc gia Ha Noi

(Ban hanh theo Quyét dinh s6 4632 /2008/QD-DHQGHN, ngayel5 / A /2008
cta Gidm déc Dai hoc Qudc gia Ha Noi)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi 4p dung va déi tugng diéu chinh

1. Quy dinh nay 4p dung cho cdc quan hé va hoat dong hop tic quoc t€ trong
pham vi quan 1y cia Dai hoc Qudc gia Ha Noi (DPHQGHN).

2. D6i tuong diéu chinh ciia Quy dinh nay bao gém co quan PHQGHN, céc don
vi thanh vién, truc thuoc PHQGHN (sau ddy goi chung 1a don vi truc thudc),
can b, vién chiic, nghién citu sinh, hoc vién cao hoc, sinh vién, hoc sinh clia
DHQGHN.

Piéu 2. Cic nguyén tic chung

1. Quan hé quéc t€ (QHQT) trong Quy dinh nay dugc hiéu 1a nhitng thi tuc lién
quan dén quan hé gilta c4 nhan, tap thé cha DPHQGHN vé6i cd nhan va 16 chic
nudce ngoai. QHQT phai duge thuc hién theo ding quy trinh, chuong trinh, muc
dich, n6i dung; tuan thli phdp luat va cic quy dinh cia Nha nugc Viét Nam
cling nhu luat phdp quéc t€; ddm bao nghiém tic ch€ d6 bdo cdo, xin ¥ kién
theo quy dinh ctia Chinh phli va cdc bd nganh hitu quan; ddm bao chi quyén,
doc lap tu chd va an ninh quéc gia; ddm bao cdc chudn muc vin héa giao ti€p,
ttng x¥; thuc hién chuin muc héa theo théng 1é qudc t& cdc hoat dong hop tdc
qudc t€ (1€ tan, t8 chic hoi nghi, hoi thdo quéc t€, 1€ trao ting bing Tién si
danh du/Gido su danh du/Ky niém chuong va Hu4n chuong theo Uy quyén cta
co quan ¢6 thim quyén, 1€ ky két van ban hop tdc va cdc hoat dong khéic); tin
hoc héa cong tic quan Iy hoat dong hop tdc qudc té.

2. Hop téc quéc t€ (HTQT) trong Quy dinh nay dugc hiéu la toan bo nhitng hoat
dong c6 su két hop gilta cd nhan, tap thé cia DPHQGHN vdi c4 nhan, 6 chic
nuGe ngoai nhdm thyc hién nhimg ndéi dung ma hai bén thoa thuan. HTQT phai
g6p phan nang cao chit lugng va hiéu qua dao tao, nghién ctru khoa hoc, b6i
dudng nang cao nang luc, trinh d cdn b, vién chic; ti€p nhan cong nghé dao
tao va nghién citu khoa hoc; thu hit cdc nguén luc, hoc béng cho hoc sinh, sinh
vién, hoc vién cao hoc va nghién citu sinh; tich cuc hdi nhap quéc t€ va nang




cao vi thé€ cia DPHQGHN, cia tiing don vi truc thudc; gép phédn tang cudng tinh
hitu nghi va hop tdc gifta Viét Nam va cdc nuée. HTQT phai khai thdc va tin
dung hiéu qua ngudn nhan Iuc bén ngoai (cic t6 chic quéc té, cdc gido su,
chuyén gia, tri thifc nudc ngoai va Viét kiéu c6 trinh d6 cao); phat huy cao do
va slr dung hiéu qua néi luc dé phat trién hoat dong hop tdc quéc té.

3. QHQT va HTQT phai dam bao su lanh dao tap trung théng nhat cia PHQGHN
va su ph6i hop chat ché, lién théng, lién két gifta Van phong, cdc ban chiic
nang, cdc don vi truc thudc nhung c6 su phan céng, phan nhiém rd rang; dé cao
trach nhiém va vai trd chi dong, sdng tao cta cdc don vi, cd nhan; ton trong,
khuyén khich cic dé xuit, sing kién; ddm béo su déng bo, kiém tra, gidm s4t
chat ché cta cic cdp quan ly.

Chuong I1
QUAN LY POAN VAO

Piéu 3. Lap ké hoach doan vao
1. Ban Quan hé Quéc té 1a ddu mdi ph6i hop v6i Ban K€ hoach — Tai chinh, Van
phong va cic ban chifc ning lién quan cia DPHQGHN c6 trich nhiém huéng
dén cédc don vi lap k&€ hoach doan vao, téng hop k& hoach clia cdc don vi trinh
Gidm d6c phé duyét.
2. Céic don vi lap k€ hoach dén ti€p doan vao theo nam hoc, trinh PHQGHN
truéc ngay 30 thang 6 hang nam.
Diéu 4. Thu tuc doan vao
1. Cidc don vi l1am c6ng van xin phép PHQGHN cho dén ti€p cac doan di dugc
duyét theo k& hoach doan vao va ké ca doan chua dugc duyét (trong trudng hop
ndy, cdn gidi trinh cu thé va rd rang nguén kinh phi). Cong van xin phép
DHQGHN cén néu 15 cic chi tiét:
- Thoéng tin cén thi€t dé 1am thl tuc visa cho ngudi nudc ngoai theo quy
dinh;
- Thoi gian, muc dich, n6i dung, chuong trinh lam viéc clia ngudi nude
ngoai tai Viét Nam; t6 chic, c4 nhan dai tho chi phi.
2. Ban Quan hé Qudc t€ 12 ddu mdi ti€p nhén, xr 1§ cong van xin phép doan vao.
Thoi han gidi quyét 12 07 ngay lam viéc ké tir khi ti€p nhan ddy di hé so.
Piéu 5. Thi tuc gia han thoi gian cong tac, hoc tap clia ngudi nude ngoai
1. Ngusi nudc ngoai can gia han thoi gian cong tic, hoc tap tai PHQGHN lam
don trinh bay muc dich xin gia han véi don vi truc ti€p quan ly, dong thoi lam
don xin gia han gii Phong Quan 1y Xudt nhap canh, Céng an Thanh ph6 Ha
Noi (d6i véi cdc d6i tugng do cdc don vi truc thudc quan 1y), hodc Cuc Quan Iy
Xuét nh4p canh, B6 Cong an (d6i véi cdc doi tuong do DPHQGHN quan 1y).
Ty ting trudng hop cu thé, Ban Quan hé Quéc t€ c¢6 thé yéu cdu khich b
sung gidy cam doan thuc hién diing néi dung, muc dich xin gia han.




2. Don vi truc thudc gidi quyét thi tuc xin gia han clia ngudi nudc ngoai do don vi
minh quin Iy va bdo cdo DHQGHN (qua Ban Quan hé Qudc t€).

3. Ban Quan hé Qudc t€ gidi quyét thl tyc xin gia han cha ngudi nudc ngoai do
DHQGHN quan Iy. Thoi han giai quyét 1a 07 ngay lam viéc ké tir khi ti€p nhan
dt ho so.

Piéu 6. Tiép nhan sinh vién nuéc ngoai dén hoc tap tai PHQGHN

1. Viéc tiép nhan sinh vién nuéc ngoai dén hoc he chinh quy thuc hién theo quy
dinh tuyén sinh va quy ché dao tao chia PHQGHN (Cong van s6 278/DT ngay
20/10/2003 Hudng ddn vé viéc xét nuyén nguoi nudc ngodi vao hoc tai
DPHQGHN).

2. Viéc ti€p nhan sinh vién nudc ngoai dén thuc tap, hoc khéa ngén han do cic
don vi truc thudc thyc hién.

3. Thi tuc nhap canh, gia han thoi gian hoc tap, nghién ctu d6i véi sinh vién nudc
ngodi dén hoc tap tai DHQGHN thyc hién nhu Diéu 4 va Diéu 5 cla Quy dinh
nay.

Piéu 7. Pén ti€p va lam viéc v6i cac doan khach chinh thirc cua PHQGHN
1. Ban Quan hé Qudc t€ chiu trach nhiém:

- Du trd va thanh quyét todn kinh phi d6n ti€p khach;

- Trao déi thong tin, 1ap k€ hoach 1am viéc véi khéch;

- Chuén bi n6i dung lam viéc (tai liéu, thong tin vé d6i tac; dé xudt hop
tac);

- Ch tri nghi 1€ dén, tién khéch;

- B6tri chd &, di lai, sinh hoat cho khéch;

- Trinh Gidm déc quyét dinh thanh phdn tham gia dén ti€p, lam viéc v6i
khéch;

- Mbi cic don vi lién quan tham gia d6n ti€p, lam viéc v6i khdch theo yéu
céu clia Gidm déc;

- B6 tri phién dich lam viéc véi Khéch;

- Ghi bién ban 1am viéc va téng hop noi dung lam viéc thanh ban ghi nhd&;

- Pé xufft k€ hoach (n6i dung, don vi/cd nhan chil tri/tham gia, ngu6n luc
huy dong, san phdm cdn dat, thdi gian hoan thanh) trién khai cdc thoa
thuan theo nodi dung lam viéc dé trinh Gidm d6c quyét dinh;

- Don ddc, gidm sét viéc thuc hién cdc k€ hoach ndi trén.

2. Van phong ph6i hop véi cdc ban, cdc don vi truc thudc chiu trach nhiém:

- B& tri lich clia Ban Gidm d6c;

- Myi bdo chi, truyén hinh (néu cin);

- Chuén bi phong hop, trang thiét bi, trang tri (tieu dé hoi dam, cd, khdu
‘hiéu trong va ngoai phong hop, bién tén, bién théng bdo) va 1€ tan trong
phong hop.

3. Ban tin DHQGHN, Ban Chinh tri va Cong tdc Hoc sinh - Sinh vién chiu trich
nhiém thu thap, téng hop, luu gift thong tin va dua tin vé budi 1am viéc véi




khach, sau dé chuyén tai lieu va thong tin cho Trung tam Thong tin Thu vién
luu trit.

4. Ciac don vi lién quan c6 trdch nhiém clr cdn b tham gia dén ti€p va lam viéc
véi khdch ding thanh phén theo triéu tap cia Gidm d6c PHQGHN.

Diéu 8. DPon tiép va lam viéc véi cac doan khach cia don vi truc thuoc

1. Dé6i véi doan khéch 1am viéc truc ti€p véi don vi truc thudc, thi trudng don vi
thuc hién cdc quy dinh vé quan 1y nhap, xuit canh d6i v6i khach nude ngoai va
chiu trach nhiém truéc Gidm d6c DPHQGHN vé noi dung cdc budi ti€p khéach.

2. Déi v6i doan khich clia don vi ¢6 nhu cdu dé nghi 1anh dao DPHQGHN tiép,
don vi gl bdo cdo chi tiét cdc vin dé lién quan it nhdt 05 ngay lam viéc truée
thoi diém du kién ti€p khdch. Ban Quan hé Quéc t€ chiu trdch nhiém thdm dinh
muc dich, noi dung, thanh phan trinh Gidm déc.

3. Thi trudng cdc don vi chiu trach nhiém quan ly khich nuéc ngoai trong thoi
gian khach cong tdc tai Viét Nam.

Piéu 9. Té chitc tham quan, khao sat

1. Ban Quan hé Quéc t€ chiu trich nhiém té chic tham quan, khao s4t cho khidch
ctia DPHQGHN khi c6 yéu cau.

2. Thi trudng don vi truc thudc chiu trach nhiém trudc Gidm d6c DHQGHN vé
viéc tham quan, khao sat cua khach thudc don vi minh quén ly.

3. Dam bao cédc quy dinh vé& bao vé bi mat qudc gia va cdc quy dinh khic cia Nha
nudc va dia phuong khi té chifc tham quan, khao st cho khach.

Diéu 10. T chitc chiéu dai, qua ting

1. D6i véi cdc doan khich cia PHQGHN, Ban Quan hé Quéc t€ chi tri, phéi hgp
v6i Vin phong bdo cdo Gidm d6c vé 18 chifc chiéu dai, taing qua cho khach.

2. Dé6i véi khach cua céc don vi, thl trudng don vi chiu trach nhiém chi tri dén
khich, t6 chifc chiéu di, ting qua cho khich.

3. Viéc t8 chifc chiéu di va ting qua thuc hién theo cdc quy dinh clia Nha nuéc.

Piéu 11. Tham quyén td chirc tiép khach

1. Lanh dao DHQGHN tiép céc doan cép tuong duong va ciac doan do Chinh phi,
cac bo/nganh yéu cau.

2. Lanh dao cdc don vi tiép cac doan cép tuong duong, cdc doan trong pham vi du
dn, chuong trinh hgp tdc clia don vi minh va theo nhiém vu da dugc Gidm déc
DHQGHN phéan cong.

Diéu 12. Ché do tai chinh
Chi phi cho moi hoat dong hgp tic quéc t&€ phai dugc thuc hién theo ding quy
dinh cta Nha nuéc.
Piéu 13. Khen thudng t8 chiic, ca nhan ngudi nuée ngoai c6 déng goép xudt sdc cho
su nghiép xay dung va phit trién PHQGHN

1. D6i véi nhitng tap thé, cd nhan ngudi nudc ngoai c6 thanh tich, déng gép quan
trong trong hoat dong dao tao, nghién cttu khoa hoc, gép phan nang cao uy tin,
vi th€ cta DPHQGHN, cin ci vao thanh tich dat dugc cé thé dé nghi khen
thudng:
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- Cdp Nha nudc: Huan chuong, Huy chuong Hiu nghi, Ky niém chuong
“Vi su nghiép gido duc”, Bing khen clia B6 Gido duc va Dao tao;

- Cdp DHQGHN: Bing Gido su Danh du, Biang Tién si Danh du, Ky niém
chuong “Vi su nghiép phat trién DHQGHN".

2. Céc don vi truc ti€p quén 1y hodc cé quan hé hop téc truc tiép vdi céc té chic,
c4 nhan c6 du tiéu chudn lam céng van giti DHQGHN dé nghi khen thudng
keém theo hé so theo quy dinh hién hanh. ,

3. Ban Chinh tri va Coéng tdc Hoc sinh - Sinh vién chu tri, ph&i hop v6i Ban Quan
hé Qudc t€ xir Iy cong van, ho so; bdo cdo Gidm d6c PHQGHN va ph6i hop
v6i cdc don vi lién quan dé hoan thién cdc thd tuc dé nghi cdp c6 thim quyén
khen thudng.

4. Ban Quan hé Qudc t€ chu tri, ph6i hgp véi Ban Chinh tri va Cong tdc Hoc sinh
- Sinh vién, cdc don vi lién quan 16 chifc 1€ trao ting danh hiéu phl hop véi 1&
nghi va quy dinh clia Nha nudc, chia PHQGHN.

Churong III
QUANLY POAN RA

Diéu 14. Lap ké hoach doan ra
1. Cdc don vi lap k€ hoach clr doan di cong tdc, hoc tap & nudc ngoai (doan ra)
trong k& hoach ngén sich cla nam sau trinh DPHQGHN phé duyét trudc ngay
30 thang 6 hang nam. K& hoach phai néu rd muc tiéu, n6i dung, sin phdm; yéu
cdu va s6 luong timg doan ra; tén don vi du ki€n dén cong tic, hoc tap va 1y do
lua chon don vi nay; ngudn va du todn kinh phi; c4dc thong tin cin thiét khic.
2. Viéc clr cdn bo di cong tdc, hoc tap & nudc ngoai phai dat duge muc tiéu, noi
dung dé ra, dam bao tinh hiéu qua cao vé€ mat chuyén mon cling nhu tai chinh.
3. Ban Quan hé Quéc t€ 1a ddu méi chu tri, phéi hgp v6i Ban K& hoach - Tai
chinh, Ban Té chiic - Cdn bo va Vin phong DPHQGHN huéng din cdc don vi
lap k€ hoach doan ra; tdng hop k€ hoach cha céc don vi trinh Gidm déc
DHQGHN phé duyét.
Piéu 15. Thi tuc xuit canh
1. Gidgm d6c DHQGHN quyét dinh viéc cir cdn b, vién chifc, nghién citu sinh,
hoc vién cao hoc, sinh vién, hoc sinh cia PHQGHN di céng tic, hoc tap &
nudc ngoai. ' '
2. H6 so can bo, vién chifc xin di cong téc, hoc tap & nude ngoai gom:

- Don (van ban gidy va van ban dién tir ¢6 thé doc duoc bing word hoic
write, sau day goi tit 12 van ban dién tlr) xin di cong tdc, hoc tap & nuée
ngoai do thu trudng don vi k¥ duyét, déng ddu giri PHQGHN;

- Thu moi do t6 chiic hay c4 nhan trong, ngoai nudc hodc dai sit quin
nude ngoai tai Viét Nam glri cho don vi hodc duong su; hodc do Dai su
quén Viét Nam & nudc ngoai thong bdo phia ban déng ¥ tiép nhan;

- Xé&c nhan vé tai chinh cla t6 chiic, c4 nhan tai trg chuyén di;
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- Ban chinh va ban sao Hop dong lao dong ky véi thi trudng don'vi truc
thuoc DPHQGHN., c6 thdi han tir 06 thang tr& 1én v ¢6 déng bao hiém xi
hoi (néu la lao dong hop dong);

- Dai v6i can by, vien chic di cong tac, hoc tap & nuéc ngoai bdng ngubn
ngan sich nha nudc, ngubn vién trg, von vay hoac ngudn thu su nghiép
cta don vi, h6 so phai cé thém giai trinh tai chinh (du tri kinh phi,
ngudn chi) cho chuyén di c¢6 phé duyét clia thi truéng dan vi va van ban
vé viéc thi trudng don vi giao nhiém vu va yéu cdu giao ndp san phim
sau chuyén coOng tac.

3. HO so nghién ciu sinh, hoc vién cao hoc, sinh vién, hoc sinh xin di hoc tap,

nghién cttu & nudc ngoai gém:

- Don (van ban gifly va van ban dién tir) xin di hoc tap, nghién cttu & nudc
ngoai do thi trudng don vi ky duyét, déng ddu glii DPHQGHN;

- Thu moi hodc gidy ti€p nhan, x4c nhan hoc béng cha t6 chitc, c4 nhan
trong, ngoai nudc;

- Gidy triéu tap di dao tao & nudc ngoai cita Bo Gido duc va Dao tao d6i
v6i nghién ciu sinh, hoc vién cao hoc, sinh vién, hoc sinh di dao tao &
nudc ngoai bing ngan sich nha nudc.

Cin bo, vién chic, lao dong hop dong di nuéc ngoai véi muc dich thim than
nhan, kham chifa bénh, tham quan, du lich hoac giai quyét viéc riéng (sau day
goi chung la di giai quyét viéc riéng) trong thoi gian 1am viéc phai lam don xin
nghi cong tac va dugc thi trudng don vi truc thudc déng ¥ bang vin ban.

Ban Quan h¢ Qudc t€ 1a ddu mdi ti€p nhan, xir Iy hé so xin di cong tic, hoc tap
& nude ngoai cha cén bd, vién chirc, nghién ciu sinh, hoc vién cao hoc, sinh
vién, hoc sinh. Thoi han gidi quyét 1a 07 ngay lam viéc ké tr khi tiép nhan di
hé so.

Piéu 16. Cong tac nu6e ngoai cita Ban Giam doc PHQGHN

1.

Ban Quan hé Qudc t€ chiu trach nhiém chudn bi k& hoach, néi dung va chuong
trinh 1am viéc chi tiét, tai liéu, thong tin vé ndi dung, d6i tdc va nudc dén cong
tdc; hoan thanh cic thli tuc xudt nhap canh; d4t va mua vé mdy bay; chuén bi
qua luu niém tang d6i tic; tam tng, thanh todn kinh phi cho Ban Gidm d6c di
cong tdc nuéc ngoai.

Vian phong chiu trach nhiém thong bdo vé k& hoach cong tic nudc ngodi cla
Ban Giam d6c; cip va quyét todn kinh phi lién quan dén chuyén cong téc.

C4c ban chic nang, cdc don vi truc thudéc phoi hop véi Ban Quan hé Quéc t&
chudn bi tai liéu, n6i dung lam viéc lién quan dén don vi minh va clr nhén su
tham gia doan cong tac (néu cé yéu ciu).

Thoi han hoan thanh céng tic chudn bi: 07 ngdy truéc khi bat ddu chuyén cong
tac.




Piéu 17. Gia han thoi gian cong tic, hoc tap & nudc ngoai cua cén bo, vién chic,

nghién citu sinh, hoc vién cao hoc, sinh vién, hoc sinh

1. Gidm d6c DHQGHN quyét dinh viéc gia han thoi gian cong tic, hoc tap & nude

ngoai cua can bd, vién chitc, nghién citu sinh, hoc vién cao hoc, sinh vién, hoc
sinh. H6 so xin gia han gém:

- Don xin gia han cia duong su néu 16 muc dich, 1y do, thoi gian xin gia
han (vin ban gidy va van ban dién tir) k&m theo bdo cdo két qua cong tac
dén thai diém xin gia han, du kién k€& hoach céng tac trong thoi gian gia
han c6 x4c nhan cla t6 chic/c4 nhan moi;

- Van ban dé nghi hodc chdp thuan cho gia han cha t8 chitc/c4 nhan nu6c
ngoai (kém theo ban dich c6é cong chiing, trir cc thit tiéng Anh, Nga,
Phédp);

- Cam két, x4c nhan vé tradch nhiém tai chinh clia t6 chiic/c4 nhan tai tro;

- Cong van cta don vi quan 1y nhan su dé nghi gia han;

- Ban sao quyét dinh cir di nudc ngoai va quyét dinh gia han lan truéc d6
(néu co).

2. Pon vi quin 1y nhéan su glti hé so dé nghi gia han dén PHQGHN qua Ban'T$

chitc - Cén bo (d6i véi trudng hop 1a céan b, vién chic) hoic Ban Chinh tri va
Coéng tdc Hoc sinh - Sinh vién (d6i véi trudng hop la nghién citu sinh, hoc vién
cao hoc, sinh vién, hoc sinh).

Ban T4 chitc - Cdn b6 (d6i véi trudng hop 12 cdn bo, vién chiic) va Ban Chinh
tri va Cong tdc Hoc sinh - Sinh vién (d6i véi trudng hop 12 hoc sinh, sinh vién,
hoc vién cao hoc, nghién citu sinh) ph6i hop véi Ban Quan hé Quéc t€ giai
quyét ho so dé nghi gia han trinh Gidm d6c quyét dinh. Thdi gian gidi quyét 1a
07 ngay lam viéc ké tir khi ti€p nhan di hé so.

Diéu 18. B4o c4o két qua cong tic, hoc tap ¢ nuée ngoai

1.

Cén b0, vién chiic, nghién citu sinh, hoc vién cao hoc, sinh vién, hoc sinh di
cong tdc, hoc tap & nudc ngoai nop sin phdm, bdo cdo két qua chuyén di cham
nhét 12 10 ngay sau khi tré vé nuée. Trudng hop cén bo, vien chic di cong tdc
nudc ngoai bing ngudn ngan sich nha nudc, ngudn vién trg, voén vay hoic
nguon thu su nghiép cta don vi phai nop céc san pham:

- Tu lieu bang hinh 4nh (bang video, anh chup) vé kién tric, cinh quan
noi dén cong tac;

- Bédo cdo khoa hoc/luan vin t6t nghiép (n€u c6), bai giang, tai liéu, 4n
phdm thuoc noi dung chuyén cong tic;

- Bdo cdo kinh nghiém, th€ manh v€ cdc linh vuc dio tao, nghién citu
khoa hoc, quan 1y clia trudng/t6 chic ti€p nhén;

- Céc dé xuat, kién nghi déi véi don vi, d6i véi DPHQGHN dé€ cii tién,
hoan thién viéc quan ly dao tao, nghién cttu khoa hoc, phuong phép
giang day, kiém tra danh gid va cdc vdn dé khdc lién quan dén chuyén
cong téc;



- Bdo céo, sin phdm trinh bdy & dang van ban gidy-vA vin ban dién tir va
nop 02 b6 cho PHQGHN (01 b6 Iuu tai Ban Quan hé Quéc t€ va 01 bd
luu tai Trung tdm Théng tin Thu vién dé c4n bo, sinh vién tham khao).

2. Bdo cdo két qua va cdc san phdm 4 cin cit dé dénh gid viéc thuc hién nhiém vu
cta cdn b, vién chifc néi chung va la co s& lam thu tuc thanh todn kinh phi cla
chuyén cong tdc ndi riéng d6i v6i doan ra bang ngudn ngan sich nha nudc,
ngudn vién trg, vén vay, ngudn thu su nghiép ctia cic don vi.

Diéu 19. Thu nhan cén bo, vién chirc di nude ngoai vé nude

1. Cén bo, vién chitc duoc cilr di cong tic, hoc tip & nudc ngoai trong thoi han tix
30 ngay trd lén, khi vé nude phai lam thd tuc thu nhan vé don vi tiép tuc cong
tdc. HO so dé nghi thu nhan gém:

- Béo cdo két qua, sin phim thu dugc tir chuyén di cong tac, hoc tap &
nude ngoai (nhu quy dinh tai Diéu 18);

- Ban sao quyét dinh cir di nudc ngoai, quyét dinh gia han (néu cb);

- Céc hé so khéc theo yéu cdu clia co quan cap hoc béng hoic tai trg.

2. H6 so dé nghi thu nhan glii thi trudng don vi truc thuéc DPHQGHN cé thdm
quyén quan Iy cdn b6, vién chifc d6 cham nhdt la sau 15 ngay k€ tir khi vé
nudec.

3. Gidm d6c PHQGHN quyét dinh thu nhan thi trudng don vi truc thudc.

4. Gidm d6c DHQGHN 1y quyén cho thi trudng don vi truc thudc ky quyét
dinh thu nhan cdc pho thl trudng va cén b, vién chiic thudc thim quyén quan
1y cha don vi, bdo cdo DHQGHN (qua Ban Té chitc C4n bo).

Diéu 20. Ho chiéu _

1. Céan b9, vién chic c¢6 trich nhiém sl dung va quéan 1y ho chiéu theo quy dinh
hién hanh ctia Nha nudc.

2. Cén bo, vién chitc di nudc ngoai gidi quyét viéc rieng duge thi trudng don vi
va DPHQGHN tao diéu kién vé mat thl tuc d€ 1am ho chi€u phé théng né€u cé
nhu cau.

Chuong IV
KY KET VAN KIEN HOP TAC QUOC TE

Piéu 21. Té chirc ky két van kién do lanh dao PHQGHN chu tri
1. Viéc t8 chiic ky két van kién hop tic quéc t€ thuc hién theo céc quy diﬁh cla
Nha nuéc.
2. Ban Quan hé Qudc té€ chiu trach nhiém:
- Phoi hop véi d6i téc, cac ban chitc nang va cdc don vi lién quan du thao
ndi dung van ban trinh Gidm déc;
- Té chiic 1& ky két;
- Luwu van ban ky két.
3. Vin phong DPHQGHN phéi hgp véi Ban Quan hé Qudc t€ chiu trach nhiém vé
1€ tan theo Diéu 7 clia Quy dinh nay.
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4. Céc don vi lién quan clr cdn bo tham du 1& ky két theo triéu tap ctia Gidm d6c
DHQGHN.

Diéu 22. T6 chic ky két van kién hop tac quéc t€ do don vi truc thudc chi tri

1. Viéc t6 chic ky két van kién hgp tdc quéc t€ thuc hién theo quy dinh cla Nha
nude va cia DPHQGHN.

2. Tho truéng don vi chiu trach nhiém truéc Gidm d6c DHQGHN vé noi dung vin
kién va cdc thi tuc, quy trinh ky két cdc van kién hop téc.

3. Thu trudng don vi t6 chitc 1€ ky ket van kién hop téc trang trong, theo thong 1é
qudc té.

Piéu 23. T chitc thuc hién noi dung hop tac da duoc ky két

1. Ban Quan hé Qudc t€ ph6i hop véi cic ban, don vi lién quan t6 chic, huéng
dan trién khai thuc hién cdc néi dung hop tdc theo van ban do PHQGHN ky
ket.

2. Don vi tryc thudc chiu trach nhiém t6 chic trién khai viéc thuc hién céc noi
dung hop tdc theo vin ban do don vi da ky két; bdo cdo DPHQGHN vé tién
trinh, két qua thuc hién.

Piéu 24. Luu vin ban .

1. Van bén hop tdc qudc t€ do PHQGHN ky keét duge luu & dang van ban gidy va
vidn ban dién tlr tai Van phdng, Ban Quan hé Quéc t&.

2. Vin béan hop tdc quéc t€ do don vi ky két dugc luu & dang vin ban gidy vi van
ban dién tir tai Phong Hanh chinh, Phong (B6 phan) Quan hé Quéc t€.

3. Don vi tryc thudc cht tri ky két sao vin ban ky két & dang van ban gidy va van
ban dién tir bio cdo Giam d6c DHQGHN va giti céc don vi lién quan dé phéi
hop thuc hién.

Chuong V
TO CHUC HOI NGHI, HOI THAO QUOC TE

! Piéu 25. Tham quyén quyét dinh t5 chitc hoi nghi, hoi thao quéc té
Thuc hién theo Quyét dinh s6 122/2001/QD-TTg ngay 21-8-2001 ctia Tha
tuéng Chinh phii vé t8 chiic va quén Iy hoi nghi, hoi thao quéc t€.
1. DGi v6i céc hoi nghi, hoi théo sau day, phai xin phép Tht tuéng Chinh phi:
- Hoi nghi, hoi thio qudc € cdp cao, thanh vién tham dy 1a ngudi ding
" ddu, hoac quan chic la cdp bo truéng hoac tuong duong tré 1én clia cic
nude, céc t6 chiic quéc té;
- Hoi nghi, héi thdo quéc t€ c6 ndi dung lién quan dén céc vin dé chinh
tri, dan tdc, ton gido, an ninh, quéc phong va pham vi bi mat nha nudc.
2. Gidm d6c DPHQGHN quyét dinh: '
- T6 chiic hoi nghi, hoi thio quéc t€ thudc céc linh vuc chuyén mén do
DHQGHN quan ly;




- Ch tri, tham du, hoac iy quyén cho don vi thuéc PHQGHN t6 chitc hoi

nghi, hoi thdo c6 ndi dung lién quan dén chuyén nganh cta don vi.
Diéu 26. Tha tuc xin phép

1. Don vi t8 chitc hoi nghi, hoi thdo quéc t€ Iam cong vin (& dang van ban gidy va
van ban dién tir) xin phép PHQGHN véi cdc ndi dung chinh nhu sau:

- Muc dich clia hoi nghi, hoi thio;

- Noi dung hoi nghi, hoi thdo va tai liéu str dung tai hoi nghi, héi thao;

- Thoi gian va dia diém t6 chiic, dia diém tham quan, khao sit;

- Thanh phén tham du, s6 luong, danh sdch dai biéu Viét Nam va dai biéu
nudc ngoai;

- Du trd kinh phi t8 chic ho6i nghi, héi thdo (néu rd phan kinh phi do phia
nudc ngoai chi va phia Viét Nam chi).

2. Ban Quan hé Quéc t& ¢6 trdch nhiém :

- Phéi hop véi cdc don vi lién quan 1am van ban trinh Gidm d6c dé xin
phép Thi tuéng Chinh pht d6i véi hoi nghi, hoi thao néu tai Khoan 1
Diéu 25 ciia Quy dinh nay;

- Xur ly cong van clia cdc don vi xin phép t6 chiic d6i véi hoi nghi, hoi
thao quy dinh tai Khoan 2 Diéu 25 clia Quy dinh niy;

- Thira 1énh Gidm d6c DPHQGHN thong bdo két qua cho céc don vi lién
quan biét dé thuc hién.

3. Thdoi han lam thi tuc :

- Déi v6i hoi nghi, hoi thao thuoc thim quyén quyét dinh clia Thh tuéng
Chinh pht, két qua s& dugc thong bdo t6i don vi ¢ cong van xin phép
trong vong 70 ngay ké tir khi DHQGHN ti€p nhan van ban;

- Déi vé6i hoi nghi, hoi théo thude thdm quyén quyét dinh cla Gidm doc
DHQGHN, két qua s& dugc thong bdo t6i don vi c¢6 cong vin xin phép
trong vong 20 ngay ké tir khi DHQGHN nhan dugc vin ban.

Piéu 27. T4 chirc hoi nghi, hoi thao quoc té

1. Ban Quan hé Quéc t&€ phoi hop véi Van phong, cdc ban chitc nang va cdc don vi
lién quan t8 chic cdc hoi nghi, héi thdo quéc t€ cia DHQGHN; huéng din va
gidm sat cac don vi truc thuoc DHQGHN t6 chitc cdc hoi nghi, hoi thio quéc
té.

2. Thi trudong don vi chiu trdch nhiém t6 chic hoi nghi, hoi thdo di dugc
DHQGHN cho phép; chiju trich nhiém truéc Gidm d6c DPHQGHN vé néi dung,
chuong trinh, tai liéu cung cdp cho dai biéu, vé tai chinh phuc vu hoi nghi, hoi
thdo, thuc hién cdc quy dinh vé bao vé bi mat; bdo cdo DHQGHN (& dang vin
ban gidy va van ban dién tir) vé két qua hoi nghi, hoi thao trong vong 15 ngay
sau khi két thic hoi nghi, hoi thdo; ki€n nghi va t6 chic trién khai cdc hoat
dong lién quan sau hoi nghi, hoi thao.

10




Diéu 28.
1.
2.
3.

Chuong VI
QUAN LY CAC CHUONG TRINH PAO TAO LIEN KET QU6C TE

Kh4i niém, muc dich, hinh thic dao tao lién két quoc té
Dao tao lién két quéc t€ 12 hoat dong dao tao & bac dai hoc, sau dai hoc do don
vi truc thuéc DPHQGHN du diéu kién lién két v6i mot (hodc nhiéu) co s@ dao
tao dai hoc, sau dai hoc c¢é tur cdch phdp nhan va c¢é uy tin clia nudc ngoai (goi
tat 1a dai hoc nudc ngoai) thuc hién.
Muc dich ctia dao tao lién két quéc t€ 12 nhdm tao co hoi cho mot bd phan sinh
vién, hoc vién cao hoc, nghién citu sinh dugc hoc tap theo cédc chuong trinh,
gido trinh va phuong phép tién ti€n dang duge sir dung tai cdc truong dai hoc
c6 uy tin trén thé gii; tao dong luc va diéu kién cho céc don vi truc thuéc déi
méi néi dung, chuong trinh, gido trinh va phuong phép day hoc, kiém tra, ddnh
gi4 theo chudn quéc t€, nang cao ning luc va trinh d6 giadng vién, chét luong
dao tao, nghién ctu khoa hoc va cong nghé, timg budc hoi nhap qudc t&€ vé
gido duc dai hoc, gép phin ddy manh hop tdc véi cdc trudng dai hoc nuéc
ngoai c6 uy tin. ’
Dao tao lién két qudc t& duge thuc hién thong qua cédc hinh thic:

- Chuong trinh dao tao lién két quéc t€ do dai hoc nudc ngoai cdp bing;

- Chuong trinh dao tao lién két quéc t&€ do DHQGHN c4p béng;

- Chuong trinh dao tao lién k&t quoc t€ do dai hoc nudc ngoai va

DHQGHN ciing cép béng.

4. Dao tao lién két qubc t€ phai tuan thi cdc quy dinh cia Nha nudc, cia Bo

biéu 29.

Gido duc va Dao tao va cia DPHQGHN.
Piéu kién dé thuc hién chwong trinh dao tao lién két quoc t&

1. Gidm d6c DHQGHN quyét dinh viéc cho phép cic don vi truc thuéc

DHQGHN c6 chiic ndng, nhiém vu dao tao dai hoc va sau dai hoc ddp tng yéu
cdu v€ co sd vat chat, vé doi ngii cdn bd giang day dugc thuc hién céc chuong
trinh dao tao lién k&t qubc t& d6i véi cdc nganh va chuyén nganh ma Chinh phi
Viét Nam cho phép.

Déi tdc nude ngoai tham gia dao tao lién két qubc t€ phai 12 cdc trudng dai hoc
c6 tu cach phdp nhan, c6 uy tin da dugc t6 chic c6 thdm quyén cla nuéc sd tai
kiém dinh chat luong.

Pon vi truc thuoc DPHQGHN va dai hoc nuéc ngoai tham gia dio tao lien két
quéc t€ phai c¢é van ban hop tic bao gom cdc diéu khodn chi tiét v€ néi dung,
nhiém vy, trach nhiém cu thé cha méi bén, cdc diéu kién dam bio chat lugng
dé thuc hién chuong trinh dao tao lién két quéc t€ mot cdch hiéu qua, chat
luong. U'u tién hop tdc v6i cdc trudng dai hoc thudc nhém 200 trudng dai hoc
t6t nhat th€ gidi theo bang x€p hang cta Dai hoc Giao théng Thuong Hai (dia
chi trang web: http://www.ed.sjtu.edu.cn/ranking.htm) va tuong duong.
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biéu 30. Thu tuc xin phép thuc hién chuong trinh dao tao lién két quéc t€ do dai hoc
nudc ngoai cap biang

1. H6 so xin phép thuc hién chuong trinh dao tao lién két quéc t€ do dai hoc nude
ngoai cdp bing gbém vin ban va dé 4n cia don vi truc thudc trinh, xin phép
Gidm d6c DHQGHN. D¢ 4n (¢ dang van ban gidy va van ban dién tir) dao tao
lién két qudc t& phai cé cic nodi dung chinh sau day:

- Co s xay dung, muc dich chuong trinh dao tao lién két quéc té;

- Chuyén nganh, néi dung chuong trinh dao tao;

- Chuong trinh dao tao chi tiét;

- Tai liéu sir dung cho chuong trinh dao tao;

- Phuong thiéc, quy mo, d6i twong tuyén sinh;

- Nghién citu khoa hoc, cong nghé va két hop nghién cttu khoa hoc, cong
nghé véi dao tao;

- Diéu kién co s& tai chinh, vat chit d€ thuc hién chuong trinh;

- Ng6n ngit gidng day trong chuong trinh (néu tir hai thi tiéng trd 1én, ghi
rd ti 18);

- Doi ngii cdn bo tham gia giang day, quan 1y chuong trinh;

- Thoi gian, dia diém thuc hién chuong trinh;

- Thoéng tin vé dai hoc nudc ngoai: tén, dia chi, s6 dién thoai, fax, tén
trang web, tu cdch phdp nhan, thit hang x€p loai theo danh gid cla Dai
hoc Giao théng Thugng Hai, cdc van ban kiém dinh ch4t lugng; d6i ngii
giang vién (s6 lugng theo hoc ham, hoc vi), va cdc théng tin khic;

- Van ban ky két v6i dai hoc nuéc ngoai;

- Hop déng phan céng trich nhiém thuc hién, trong d6 c6 thu, st dung va
quan Iy tai chinh gitta don vi lién két va dai hoc nude ngoai.

2. Ban Dao tao (d6i v6i chuong trinh lién két dao tao quéc t€ & bac dai hoc),
Khoa Sau Dai hoc (d6i v6i chuong trinh lién két dao tao quéc té€ & bac sau dai
hoc khong do Khoa Sau Dai hoc thuc hién) va Ban Khoa hoc Cong nghé (d6i
v6i chuong trinh lién k&t dao tao qudc t€ bac sau dai hoc do Khoa Sau Dai hoc
thuc hién) 12 dau méi phdi hgp véi Ban Quan hé Qudc t&€, Trung tam Pam bao
Chét lugng va Nghién ctiu Phét trién Gido duc, Vin phong va cic ban chic
ning khéc, cdc don vi lién quan t6 chic thim dinh dé 4n dao tao lién két quéc
t€ trong d6 chi y viéc thdm dinh dai hoc nudc ngoai, diéu kién dam bao chat
lugng dé trinh Gidm d6c quyét dinh va thong béo Két qua cho don vi trong vong
30 ngay ké tr khi ti€p nhan dd hé so.

Piéu 31. Quan Iy chuong trinh dao tao lién két do PHQGHN c4p bang
Chuong trinh dao tao lién két quéc t€ do DHQGHN cédp bing, hoic do
DHQGHN va d6i tic nudc ngodi cling cdp bing thuc hién theo Quy ché€ dao tao
dai hoc va Quy ché& dao tao sau dai hoc cia DPHQGHN.

Piéu 32. Té chifc thuc hién

1. Thi trudng don vi dugc DPHQGHN cho phép thuc hién chuong trinh dao tao
lien két qudc 1€ chiu trdch nhiém moi mait truGc Gidm déc DHQGHN vé

12



o~

chuong trinh dao tao lién k&t qudc t&€ cua don vi minh; thuc hién ddy du quy
trinh, cong nghé dao tao, duy tri va phdt trién cdc diéu kién dam bdo chat
luong; dé xuit nhiing noi dung, bién phdp cén trién khai bd sung.

. Ban Pao tao (d6i véi chuong trinh lién k&t dao tao quéc t€ & bac dai hoc),

Khoa Sau Pai hoc (d6i v6i chuong trinh lién két dao tao quéc t€ & bac sau dai
hoc khong do Khoa Sau Dai hoc thuc hién) va Ban Khoa hoc Coéng nghé (d6i
véi chuong trinh lién k&t dao tao quéc t€ bac sau dai hoc do Khoa Sau Pai hoc
thuc hién) 1a ddu md&i phoi hop v6i Ban Quan hé Qudc t€, Trung tam Pam bao
Chat luong va Nghién cttu Phét trién Gido duc va don vi lién quan kiém tra,
gidm st viéc thuc hién chuong trinh dao tao lién két qudc t€, trinh Gidm déc vé
viéc cho tiép tuc hay ngimg chuong trinh dao tao lién két quoc t€.

. Don vi dao tao cé nghia vu déng gép kinh phi cho DPHQGHN theo huéng din

ctia Ban K€ hoach — Tai chinh va Ban Quan hé Qudc té.

Chuong VII

PHAT TRIEN, TIEP NHAN, QUAN LY CAC QUY, DU AN, HOC BONG

DO NUGC NGOAI TAI TRO

Diéu 33. Quy trinh va tha tuc xin phép
1. Pon vi tryc thudc trinh Gidm d6c PHQGHN hé so xin phép ti€p nhan quy, du

an, hoc béng, vién tro.
a. D6i vé6i hoc béng, vién tro:

- To trinh (6 dang van ban gidy va vin ban dién tlr) néu rd muc dich, néi
dung, quy mo, gid tri cla vién trg, hoc béng; d6i tuong hudng vién tro,
hoc béng; tén va tu cdch phdp nhan cla t8 chic, c4 nhan vién trg, cdp
hoc béng; cdc diéu kién thuc hién vién trg, hoc béng; trdch nhiém va
nghia vu cla don vi nhan vién trg, hoc bdng; thdi gian, k€ hoach thuc
hién...;

- Théng tin chi tiét vé d6i tdc vién trg, cap hoc béng;

- Vain bén thod thuan giita don vi truc thuoc PHQGHN va déi tdc vé muc
dich cla vién trg, hoc béng; d6i tugng, tiéu chuin xét duyét; gid tri vién
trg, hoc béng; thdi gian thuc hién; trach nhiém cla don vi ti€p nhén vién
tro, hoc béng;

- Durthdo vé viéc thanh lap ban diéu hanh, quan 1y vién tro, hoc béng;

- Céc tai litu khdc lién quan dén vién trg, hoc béng.

b. D6i véi du dn:

- To trinh (& dang van ban gidy va van ban dién tir) néu rd muc dich, néi
dung chl yé&u, sén phim du ki€n, quy mé, gi4 tri clia du 4n; tén va tu
cdch phdp nhan tai trg thuc hién dv 4n; di€u kién, trdch nhiém, nghia vu
don vi thuc hién du 4n; thoi gian va dia diém thuc hién du 4n...;

- Thong tin vé d6i tdc nudc ngoai tai tro, tham gia thuc hién dé 4n;

- Vin ban cta d6i tac nuéc ngoai xac nhan kha ning tai trg cho du 4n;
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- Céc tai liéu khéc lién quan dén du 4n.
c. béi véi quy: |

- To uinh (6 dang vin ban gifly va vin ban dién ti) néu rd muc dich, noi
dung, quy mo, gié tri ciia qu¥; d6i tuong thu hudng quy; diéu kién, trich
nhiém, nghia vu cla don vi trong viéc thuc hién quy; thoi gian thuc hién
va két qua du kién ...;

- Thong tin chi tiét (& dang vin ban gidy va van ban dién tlr) vé 16 chic,
cé nhan tai trg quy;

- Vin béan thoa thuan giita don vi truc thuoc PHQGHN va t6 chic, cd
nhan tai trg quy vé déi tugng va tiéu chuédn thu hudng quy, cic diéu kién
thuc hién quy; trich nhiém, nghia vu cha mdi bén; thdi gian, dia diém
thuc hién quy.

2. Ban Quan h¢ Quéc t€ chu tri, ph6i hop v6i Vian phong, céc ban chic ning va

cdc don vi lién quan thdm dinh hé so xin phép ti€p nhan hoc béng, trinh Gidm
déc quyét dinh va thong béo két qué cho don vi trong vong 15 ngay ké tir khi
ti€p nhan du hé so.

Ban Khoa hoc Céng nghé (d6i véi céc du 4n, quy, vién trg lien quan dén hoat
dong khoa hoc cong nghe), Ban T8 chic - Cén bo (d6i véi cdc du 4n, quy, vién
trg lién quan dén dao tao, béi dudng cén bd, vién chic), Ban Dao tao (d6i véi
cdc du an, quy, vién trg vé dao tao dai hoc), Khoa Sau Dai hoc (d6i véi céc du
n, qu¥, vién trg vé€ dao tao sau dai hoc), Ban K& hoach - Tai chinh (d6i véi cic
du dn, qu¥, vién trg khic) chu tri, ph&i hop véi Ban Quan hé Quéc t&, cic ban
chitc nang khéc lién quan ti€p nhan, thim dinh hé so xin ti€p nhan du 4n, quy,
vién tro, trinh Gidm d6c quyét dinh va thong bdo két qua cho don vi trong vong
45 ngay ké tlr ngay tiép nhan da hé so.

DHQGHN chil dong khai théc, ti€p nhan va trién khai thyc hién cdc chuong
trinh hoc béng do nudc ngoai tai trg cho hoc sinh, sinh vién, hoc vién cao hoc,
nghién cttu sinh trong toan PHQGHN.

Cac don vi chi dong phat trién, khai thdc, ti€p nhan va trién khai thuc hién cic
du 4n, quy do nudc ngoai tai trg cho don vi minh.

Piéu 34. Quan Iy hoc béng, du 4n, quy, vién tro

1.

Thi trudng don vi ti€p nhan du 4n, quy, hoc béng, vién trg nuéc ngoai chiu
trach nhiém truéc Gidm d6c DPHQGHN vé viéc quan ly dv 4n, quy, hoc béng,
vién trg va dinh ky (06 thdng / 14n vao dip so két hoc ky) bdo cdo PHQGHN.
Khi két thic du 4n, don vi truc thudc nop cho Trung tam Thong tin Thu vién
céc tai liéu sau diy & dang van ban gidy va van ban dién tir: h6 so du 4n néu &
muc 1, Diéu 31; toan b6 két qua du 4n (bdo cdo t6ng két, cdc bai bdo, tai litu
khéc da cong bo).

Ban Khoa hoc Cong nghé (d6i véi cac du 4n, quy, vién trg lién quan dén hoat
dong khoa hoc coéng nghé), Ban Té chiic - C4n bo (d6i véi cac du 4n, quy, vién
trg lién quan dén dao tao, bdi dudng can bo, vién chic), Ban Dao tao (d6i véi
céc du 4n, quy, vién trg vé dao tao dai hoc), Khoa Sau Dai hoc (d6i véi cdc du
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an, qu¥, vién tro vé€ dao tao sau dai hoc), Ban K& hoach - Tai chinh (d6i véi céc
du 4n, qu¥, vién trg khdc) 1am dau mdi phéi hop véi Ban Quan hé Quéc t€ va
céc ban chifc ning, cic don vi lién quan x4y dung ké hoach, té chifc thuc hién
va quan ly du 4n theo quy dinh cba Nha nudc va cia PHQGHN.

4. Phan céng trach nhiém trong viéc quan ly, st dung cdc quy hoc béng

- Ban Quan hé Qudc t€ lam ddu mé6i lién lac v6i nha tai trg, khai théc,
phat trién c4c nguén hoc béng tir cdc t6 chitc, c4 nhan nudc ngoii;

- Ban Chinh tri va Cong tdc Hoc sinh - Sinh vién l1a dau méi quan 1y théng
nhét cdc hoc béng cia DPHQGHN; ph6i hop véi cdc ban chifc ndng va
don vi lién quan lap k€& hoach phan b6 hoc béng cho cdc don vi; t6 chite
xét duyeét, ra quyét dinh vé viéc cap hoc bdng, thong bdo cho cdc don vi,
c4 nhan lién quan va t8 chic 1€ trao hoc béng; gidm sit qué trinh sir
dung hoc bdng (theo yéu cdu ca t6 chirc/ca nhan cidp hoc béng);

- Vin phong PHQGHN la ddu méi ti€p nhan va quén Iy tién hoc béng déi
v6i cdc loai hoc béng do PHQGHN quén 1y théng qua tai khoan clia
Vin phong DPHQGHN.

Chuong VIII
XAY DUNG HE THONG THONG TIN VE HOP TAC QUOC TE

Diéu 35. Muc tiéu cua viéc xay dung hé thong thong tin vé hop tac quoc té
Viéc xay dung hé théng thoéng tin vé hgp tdc qudc t€ nhim cung cdp cic théng
tin vé€ hop tdc qudc t€ mot cach tin cay va kip thoi, dong thoi cung cdp cic dich
vu trén mang cia DPHQGHN hé trg cho céc hoat dong hop téc quéc t& ciia
DHQGHN, dép iing yéu cau lién thong giita cdc don vi thuoc PHQGHN va m&
rong, nang cao hiéu qua hop tac cia PHQGHN véi céc d6i tdc qubc té.

Diéu 36. Noi dung tin hoc hoa c¢6 lién quan t6i hoat dong hop tic quoc té

1. Giéi thiéu céc dé6i tac qubc t&, thit tr x€p hang qudc t€ (theo théng tin ma d6i
tdc st dung), tinh hinh kiém dinh chat luong, cdc hoat dong hop tic cha timg
déi tic v6i DPHQGHN, véi céc don vi truc thuge DPHQGHN va céc co sd gido
duc, nghién citu khoa hoc khac & Viét Nam, nhitng quan tdm va uu tién ciia d6i
tac trong hop tic véi DHQGHN, cic don vi truc thu6c DHQGHN; tai liéu,
hinh 4nh gidi thiéu vé déi tac, vé kién tric, canh quan cong trinh, cdc diéu kién
dam bao chat lugng, thanh tyu vé dao tao, nghién cttu khoa hoc, cong nghé...

2. Giéi thiéu t6ng thé va chi ti€t vé DHQGHN va timg don vi truc thuéc theo nhu
cdc thong tin gidi thiéu vé do6i tac.

3. Chién lugc, k€ hoach hop tédc qudc t€ chia DHQGHN va cua timg don vi truc
thudc trong d6 ¢ théng tin v& muc tiéu, néi dung, nhan luc, kinh phi thuc
hién; phan coéng trach nhiém thuc hién.

4. Tinh hinh hop tdc quéc t€ cia DHQGHN va timg don vi truc thudc bao gém
cdc vin ban hop tic, thda thuan, trao déi, ban ghi nhd; cdc chuong trinh, dy 4n,
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quy, hoc béng, vién tro; tinh hinh, két qua thuc hién cdc hoi nghi, héi thao,
dién dan quéc t€; ho so va danh sdch cdn bg, sinh vien PHQGHN dugce ctr di
cong tac, hoc tap & nudc ngoai (bdo cdo két qua, san phdm thu dugc tir chuyén
di cong téc, hoc tap cla cén b, nghién ctu sinh, hoc vién cao hoc, sinh vién,
hoc sinh); hé so va danh sdch ngudi nudc ngoai dén tham, lam viéc, hoc tap tai
DHQGHN, tai tiig don vi truc thudc; ho so du 4n, dé tai.

5. Théng tin ddy du, chi ti€t va cap nhat vé cdc chuong trinh dio tao lién két quéc
t€ tai DHQGHN, tai tiing don vi truc thudc nhu di néu tai Chuong VI.

6. He théng cdc van ban phdp quy vé cong tic hop tidc qudc t€ ciia Nha nudc, cia
DHQGHN va cédc don vi truc thudc.

7. Céc théng tin khéc lién quan dén hop tdc qudc t€ cia PHQGHN va timg don vi
truc thudc.

8. Chuén hod céc thl tuc hanh chinh vé hgp tédc quéc t€ va dua 1én mang c4c méiu
hé so, tai liéu, cdc van ban quy pham phdp luét c6 lién quan, quy trinh gidi
quyét, trach nhiém clia cdc don vi tham gia giai quyét cdc thu tuc hanh chinh
vé hop tdc qudc t€.

9. Xay dung cdc uing dung truc tuyén dé ti€p nhén, théng béo tinh trang giai
quyét va trd két qua thi tuc hanh chinh trong hgp tic quéc t€ trén mang clia
DHQGHN.

10. Xay dung hé théng bdo cdo va theo ddi cdc hoat dong giai quyét thu tuc hanh
chinh vé céc hoat dong hop tac quéc t€ dé hé trg cho lanh dao cia DHQGHN.

Piéu 37. T6 chirc xay dung va van hanh hé thong théng tin vé hop tic qudc t&

1. Ban Quan h¢ Qﬂlé’"c 1€ 1a ddu m6i phdi hop v6i cdc don vi lién quan t8 chifc xay
dung, quan 1y, khai thic hé théng thong tin vé hgp tic qudc t€ cia PHQGHN.

2. Don vi truc thugc t6 chitc xay dung va van hanh hé théng thong tin vé hop tic
quéc t€ cua don vi minh, ddm bido mébi quan hé lién thong giita cdc don vi va
PHQGHN; cung cép ddy di thong tin cho hé théng théng tin vé hgp tdc quéc
1€ cha DPHQGHN dinh k¥ (t6i thiu 1 tudn 1 14n) va dot xudt theo yéu ciu.

Chuong IX
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 38. T4 chitc xay dung va thuc hién ké hoach hop tic quoc t&

1. Ban Quan hé Quéc t€ 12 ddu méi ph6i hop v6i Vian phong, cic ban chifc ning,
céc don vi lién quan xay dung va té chitc thuc hién chién lugc, k& hoach ngin
han, dai han vé hop tic qudc t& cia DHQGHN va kiém tra, gidm sdt cdc don vi
thuc hién cong tac hop tic qubc té.

2. Tha trudng don vi truc thudc x4y dung chién lugc, k&€ hoach ngin han, dai han
vé hop tic quéc t€ cla don vi minh va n6p mot ban dudi dang ban gidy va ban
dién tir 48 bédo cio PHQGHN (qua Ban Quan hé Quéc t&) trude khi t8 chirc
thuc hién.
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3. Céc don vi chi tri ph6i hop véi Van phong, céc ban chic nang va cic don vi
lién quan khdc xay dung va t6 chic thuc hién cdc dy 4n, qu§, hoc béng, vién
trg thu¢c linh vuc minh phu trdch.

biéu 39. Bdo cdo thuce hién cac hoat dong hop tac quoc té

1. Céc don vi truc thuge bédo cio DPHQGHN vé tinh hinh, két qué thuc hién hoat
dong hop tdc quéc t€ clia don vi va ki€n nghi diéu chinh, bé sung nhifng no6i
dung theo Quy dinh nay trudc ngay 30/6 hang nam.

2. DHQGHN c6 thé yéu cdu cdc don vi bdo cdo dot xust tdy theo timg nhiém vu
cu thé.

3. Ban Quan h¢ Qudc t&€ tdng hop bdo cdo clia cic don vi trinh Gidm d6c
DHQGHN va dé xuft nhitng cong viéc cdn trién khai; théng bdo, don déc,
gidm sdt qud trinh trién khai tai cdc don vi truc thuoc.

Diéu 40. Diéu khoan thi hanh
1. Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.
2. Trong qué trinh thuc hién, Quy dinh nay cé thé duoc diéu chinh, bé sung cho

phu hop véi thyc t€ va véi cdc quy dinh méi clia Nha nuéc, clia céc b va ban
nganh lién quan.
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