CÁC THỦ TỤC SAU KHI CÓ GIẤY TIẾP NHẬN CỦA TRƯỜNG NƯỚC NGOÀI
Bước 6

1) Liên hệ với Ban Điều hành (Bộ Giáo dục và Đào tạo) nộp các giấy tờ sau để nhận Giấy triệu tập đi học (xem Phiếu xử lý hồ sơ):

1. Đơn xin đi học (theo mẫu);

2. Bản cam kết (theo mẫu);

3. 02 bản sao và dịch có công chứng Giấy tiếp nhận của trường bạn (trong đó có đầy đủ các thông tin về bậc học, ngành học, thời gian đào tạo, thời điểm nhập học, phí đào tạo nếu có, phí bảo hiểm y tế);

4. 02 bản sao và dịch có công chứng Form visa (nếu đi Mỹ);

5. 02 bản sao và dịch có công chứng Giấy chứng nhận cấp bảo hiểm xã hội của Đại sứ quán Pháp (nếu đi Pháp);

6. 02 bản sao và dịch có công chứng hợp đồng đào tạo (nếu đi Nga);

7. 01 bản gốc chứng chỉ ngoại ngữ (BĐH kiểm tra sau đó sẽ trả lại);

8. 01 bản sao bằng, bảng điểm các bậc học trước;

9. Quyết định tuyển dụng, hoặc Hợp đồng lao động thể hiện quá trình công tác kèm theo sổ bảo hiểm xã hội (hoặc xác nhận đóng bảo hiểm của cơ quan bảo hiểm);

10. Sơ yếu lý lịch có dán ảnh đóng dấu giáp lai (xác nhận của Thủ trưởng cơ quan nếu đã công tác, của Phường xã nơi cư trú nếu chưa công tác);

11. Các thông tin chi tiết về tài khoản ngân hàng của trường bạn (Name Bank, Address Bank, Account Number, Name Beneficiary, Sord Code, SWIFT...) để chuyển trả tiền học;

12. Bản kê khai các công trình khoa học đã công bố cùng bản sao các công trình đó (nếu đi học Tiến sĩ);

13. Đề cương nghiên cứu (nếu đi học Tiến sĩ).

Đối với LHS đi Pháp không cần nộp các giấy tờ mục 11.

2) Liên hệ với cơ quan và Bộ chủ quản: LHS nộp Giấy triệu tập cho cơ quan và Bộ chủ quản để Bộ chủ quản ra Quyết định cử đi học.

3) Sau khi có Quyết định cử đi học của Bộ chủ quản, LHS nộp 01 bản Quyết định chữ ký gốc cho Văn phòng Ban Điều hành - Bộ Giáo dục và Đào tạo để Ban Điều hành trình lãnh đạo Bộ Giáo dục và Đào tạo ra Quyết định cử đi học bằng ngân sách nhà nước. Sau khi có Quyết định của Bộ Giáo dục và Đào tạo chuyển sang bước 4.

4) Liên hệ với Văn phòng Ban Điều hành để giải quyết các vấn đề tài chính cho việc đi học (bao gồm trả tiền học, phí bảo hiểm, vé máy bay, sinh hoạt phí).

VP Ban Điều hành chuyển tiền và lấy vé máy bay cho LHS.

Địa chỉ liên hệ cần thiết của Văn phòng Ban Điều hành:
- Nhận Giấy triệu tập đi học và Quyết định cử đi học, thủ tục tài chính, vé máy bay:

Bà Vũ Hồng Hạnh


Bà Vũ Trần Kim Liên
    
Bà Lê Thị  Tuyết  Lan 

ĐT: 04. 868 3248


ĐT: 04. 868 3248

   
 Tel: 04. 868 3248

Fax: 04. 868 3247

 
Fax: 04. 868 3247

    
Fax: 04. 868 3247

Email: vhhanh322@moet.gov.vn
Email:vtklien@moet.gov.vn 

 Email:lttlan@moet.gov.vn 

Bà Nguyễn Thị Ngọc Liên 
  
Bà Hoàng Thị Kim Oanh
     
Ông Nguyễn Mạnh Tấn

ĐT: 04. 242 5739


ĐT: 04. 242 5739

      
ĐT: 04. 242 5739

Fax: 04. 868 3247


Fax: 04. 868 3247

      
Fax: 04. 868 3247  

Email: ntnlien@moet.gov.vn

Email: hkoanh@moet.gov.vn 
Email: nmtan@moet.gov.vn 

- Nhận Quyết định cử đi học đối với cán bộ thuộc Bộ Giáo dục và Đào tạo:

Ông Mai Đình Loát

ĐT: 04. 8694955   
Email: maidinhloat_2006@yahoo.com 

- Giải quyết vấn đề tài chính: Ông Trương Thanh Hải       Ông Đinh Công Tuyển
   



ĐT: 04. 869 4885

Tel: 04. 869 2191

   



Fax: 04. 868 1759

Fax: 04. 868 3247

   



 Email: tthai@moet.edu.vn 
Email:dctuyen@moet.gov.vn
