QUY TRÌNH  PHÁT TRIỂN ĐỐI TÁC

	TT
	Nội dung
	Đơn vị thực hiện
	Đơn vị phối hợp
	Biểu mẫu

	1
	Xác định nhu cầu của Trường và tất cả các đơn vị nhằm thiết lập các mối quan hệ đối tác hiệu quả và phù hợp cho từng đơn vị.
	Phòng HT&PT
	BGH, các đơn vị
	

	2
	Thống nhất về kế hoạch phát triển đối tác:

· Nội dung khai thác

· Phương án khai thác

· Hiệu quả cần đạt được

· Kế hoạch và tiến độ triển khai
	BGH, Phòng HT-PT và các đơn vị 
	
	01/HTPT/ĐT

02/HTPT/ĐT



	3
	Xây dựng các tiêu chí đánh giá để lựa chọn những đối tác hiệu quả. 
	Phòng HT&PT
	BGH, Các đơn vị
	

	4
	Hình thành một danh sách các lựa chọn để hợp tác trong tương lại.
	Phòng HT&PT
	BGH, Các đơn vị
	

	5
	Phát triển và cập nhật cơ sở dữ liệu, tham khảo ý kiến của các đơn vị:

· Các thỏa thuận, tiến trình phát triển, tình trạng hiện tại

· Tất cả những đầu mối liên lạc và mô tả chi tiết về các khả năng hợp tác
	Phòng HT&PT
	Các đơn vị
	

	6
	Theo dõi và phát triển tất cả những thỏa thuận hợp tác tiềm năng 
	Phòng HT&PT và Các đơn vị
	
	

	7
	· Thiết lập quan hệ đối tác với các đối tác

· Viết đề xuất hợp tác

· Liên lạc với các đối tác tiềm năng, thảo luận các khả năng hợp tác.

· Xác định và phân tích những lựa chọn cho mỗi quan hệ đối tác dựa trên những điểm mạnh và mối quan tâm của đối tác.

· Viết đề cương dự án hợp tác khi hai bên thống nhất 

· Trao đổi và soạn Biên bản ghi nhớ và Thỏa thuận hợp tác với đối tác (theo mẫu tương ứng với đối tác trong nước và quốc tế)
	Phòng HT&PT
	Các đơn vị
	03/HTPT/ĐT

04/HTPT/ĐT

	7
	Giới thiệu đối tác với  Đơn vị để Đơn vị  sắp xếp lịch trình, nội dung gặp và làm việc với đối tác
	BGH và Phòng HT&PT
	Các đơn vị
	05/HTPT/ĐT

06/HTPT/ĐT

07/HTPT/ĐT

	8
	Triển khai các hoạt động hợp tác cụ thể. 


	Các đơn vị
	BGH, Phòng HT&PT
	

	9
	Định kỳ tổng kết, đánh giá hiệu quả hoạt động hợp tác với từng đối tác cụ thể theo tiêu chí.
	Các đơn vị,

Phòng HT&PT
	BGH


	

	10
	Phát triển và mở rộng hoạt động với đối tác chiến lược
	Các đơn vị
	Phòng HTPT
	


