	ĐẠI HỌC QUỐC GIA HÀ NỘI

TRƯỜNG ĐẠI HỌC KINH TẾ


Số:   1022 /TB-ĐHKT

	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 


 Hà Nội, ngày 10  tháng 6  năm 2011



THÔNG BÁO 

Về Kế hoạch trao bằng cử nhân và thạc sĩ năm 2011
I. Thời gian: 
Ngày 01/7/2011 (Thứ sáu)


II. Địa điểm: 

Hội trường 10/12 - ĐHQGHN
III. Thành phần:

· ĐHQGHN: Đại diện Ban Giám đốc, Ban Đào tạo, Ban Chính trị và Công tác HSSV, Trung tâm truyền thông và Quan hệ công chúng, Trung tâm hỗ trợ sinh viên, Trung tâm Thông tin thư viện.
· Các doanh nghiệp đối tác
· Trường ĐHKT

· Ban Giám hiệu
· Lãnh đạo các Khoa, Trung tâm, Phòng, Ban, Bộ phận chức năng
· Giảng viên các Khoa
· Sinh viên QH-2007-E

· Học viên cao học được phát bằng đợt tháng 7/2011

IV. Chương trình:

· Từ 7h00 - 8h15:
      Làm thủ tục phát bằng và giới thiệu việc làm, đồ lưu niệm
· Từ 8h15 - 8h45:
      Tập huấn quy trình phát bằng
· Từ 8h45 - 9h00:        Đón tiếp đại biểu
· Từ 9h00 - 11h30:      Lễ tốt nghiệp
· Từ 11h30 - 11h35:    Bế mạc
· Từ 11h45 - 12h00:    Giới thiệu việc làm, đồ lưu niệm
V. Phân công công việc
	TT
	Nội dung công việc
	Đơn vị phụ trách
	Thời hạn hoàn thành 
	Ghi chú

	1. 
	Xây dựng kế hoạch
	Phòng Đào tạo
	10/6
	

	2. 
	Thành lập Ban Nghi lễ
	Phòng Đào tạo
	10/6
	

	3. 
	- Thông báo buổi lễ trao bằng tới sinh viên, học viên, giảng viên (yêu cầu sinh viên mang theo thẻ sinh viên và giấy CMT)

- Thông báo họp Ban cán sự lớp
	Các Khoa
	10/6
	

	4. 
	Họp với Ban cán sự các lớp, trợ lý đào tạo khoa
	Phòng Đào tạo
	20/6
	

	5. 
	Chuẩn bị phim giới thiệu về trường
	Bộ phận Truyền thông
	15/6
	

	6. 
	Liên hệ với các doanh nghiệp đối tác có nhu cầu tuyển dụng
	Phòng NCKH&HTPT
	15/6
	

	7. 
	Xây dựng kịch bản
	Phòng Đào tạo
	20/6
	

	8. 
	Chuẩn bị giấy mời
	Phòng Đào tạo
	20/6
	

	9. 
	Xác nhận khách mời tham dự
	Phòng Đào tạo
Phòng NCKH&HTPT
	29/6
	

	10. 
	Chuẩn bị vật phẩm lưu niệm
	TT Hỗ trợ sinh viên
	20/6
	

	11. 
	Chuẩn bị quyền trượng và diễn văn tốt nghiệp khoá học cho Hiệu trưởng, Ban giám đốc.
	Phòng HC-TH
	24/6
	

	12. 
	Chuẩn bị Hội trường và cơ sở vật chất (HT10/12 và phòng 203)
	Phòng HC-TH
	1/7
	

	13. 
	Đưa tin, viết bài:
· Trước lễ tốt nghiệp
· Tại buổi lễ tốt nghiệp
· Sau lễ tốt nghiệp
	Bộ phận truyền thông
	25/6
1/7
2/7
	

	14. 
	Chuẩn bị tài liệu 
	Phòng Đào tạo
	28/6
	

	15. 
	Điều hành buổi lễ
	Phòng Đào tạo
	1/7
	

	16. 
	Ổn định tổ chức
	Các Khoa
	1/7
	

	17. 
	Lấy thông tin về sinh viên
	Phòng Đào tạo,
TT Hỗ trợ sinh viên
	1/7
	

	18. 
	Dự trù kinh phí
	Phòng Đào tạo
Phòng HC-TH
Phòng NCKH&HTPT
	15/6
	


VI. Tổ chức thực hiện:

Đề nghị các bộ phận có liên quan thực hiện tốt kế hoạch trên. Trong quá trình triển khai, nếu có các vấn đề gì phát sinh cần báo cáo, xin chủ trương của Ban Giám hiệu.
	 Nơi nhận: 

- Các đơn vị trực thuộc (để thực hiện);

- Lưu: VT,ĐT.T12
	                      KT.HIỆU TRƯỞNG                 

                      PHÓ HIỆU TRƯỞNG

                       PGS. TS. Trần Anh Tài


Phụ lục: Market banner


Lôgo của Trường	            ĐẠI HỌC QUỐC GIA HÀ NỘI


       TRƯỜNG ĐẠI HỌC KINH TẾ











LỄ TRAO BẰNG 


CỬ NHÂN VÀ THẠC SĨ NĂM 2011




















Hà Nội, ngày 01  tháng 7 năm 2011
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