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HUONG nAN QUY TRiNH
crr CONG CHUC, VIEN CHUC, NGUm LAO DQNG DI CONG TAc

TRONG NUaC vA NUaC NGoAI

I. NHirNG vAN DE CHUNG

1. Can Clf ban himh van ban hU'Ongdin

- Nghi dinh s6 186/2013/ND-CP ngay 17/11/2013 cua Thu tu6ng Chinh
phu v@D~i hQc Qu6c gia

- QuySt dinh s6 26/2014/QD-TTg, ngay 26/3/2014 cua Thu tu6ng Chinh
phu v@vi~c ban hanh Quy chS t6 chuc va ho~t dQng cua D~i hQc Qu6c gia va
cac cO'sa giao d\lc d~i hQc thanh vien

- Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cua Thu tu6ng Chinh
phu v@chS dQ ti@nluang d6i vai can bQ, cong chuc, vien chuc va l\lc lugng vU

trang.

2. Dai tU'Q11gap d1]ng va ph~mvi ap d1]ng

- Hu6ng dftn nay ap d\lng d6i vai cong chuc, vien chuc (CCVC) va ngmJi
lao dQng ky hgp d6ng vai TruOng D~i hQc Kinh tS - DHQGHN di cong tac a
trong nuac;

- Hu6ng dftn nay khong ap d\lng d6i vai CCVC va nguai lao dQng di cong
tac a nuac ngoai ho~c nghi phep, nghi khong luang dS di nuac ngoai giai quySt
vi~c rieng; CCVC va ngum lao dQng tham gia cac khoa dao ~o dai h~ a nuac
ngoai.

3. Nguyin tic chung
- Vi~c cu CCVC va nguai lao dQng di cong tac phai dam bao kip thai,

dung nguai, dung vi~c, tuan thu dung quy trinh quy dinh.

- Lanh d~o cac dan vi chiu trach nhi~m truac Ban Giam hi~u v@vi~c cu
CCVC va nguai lao dQng di cong tac; CCVC va nguai lao dQng di cong tac chiu
trach nhi~m truac lanh d~o dan vi v@vi~c th\lc hi~n nhi~m V\lduQ'cgiao theo kS
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ho~ch cong tac da duQ'cphe duy~t ho~c kS ho~ch nghi phep, nghi khong luang
da duQ'cchfrp thu~n.

- NSu co cac thay ddi so vai kS ho~ch da duQ'cphe duy~t, CCVC va nguai
lao dQng phai bao cao lanh d~o dan vi dS xem xet, giai quySt theo th~m quySn.

II. QUY TRINH eu eeve vA NGUm LAO DONG DI eONG TAe

1. Can cil yeu c~u cong vi~c, dan vi lam dS nghi cu CCVC va nguai lao
dQng di cong tac va gui vS phong Td chilc Nhful S\f it nhfrt truac 04 ngay lam
vi~c, trong do neu ro thai gian, dia diSm, kinh phi, phuang ti~n di l~i qua phong
Td chilc Nhan S\ftrinh Ban Giam hi~u phe duy~t.

2. Phong Td chilc Nhan S\f so~n thao QuySt dinh cu CCVC va nguai lao
dQng di cong tac trinh Ban Giam hi~u phe duy~t.

3. Phong Td chilc Nhan S\fph6i hQ'Pvai phong Hanh chinh Tdng hQ'PdS
th\fc hi~n thu t\lCban hanh QuySt dinh cu can bQdi cong tac da duQ'cphe duy~t
cho CCVC va nguai lao dQng duQ'ccu di cong tac.

4. CCVC va nguai lao dQng duQ'c cu di cong tac hoan thi~n cac thu t\lC,
he, sa va lam chS dQ thanh toan vai phong KS ho~ch - Tai chinh theo dung quy
dinh cua Truang D~i hQcKinh tS - DHQGHN.

III. QuAN LY VAN BAN eu eeve, NGUm LAO DONG DI eONG TAe

1. Toan bQ tai li~u cu CCVC va nguai lao dQng di cong tac a trong nuac
do phong Td chilc Nhan S\ftheo doi va quan ly; tai li~u cu CCVC va nguai lao
dQng di cong tac a nuac ngoai do phong NCKH&HTPT theo doi va quan ly.

2. D6i vai cac truang hQ'PCCVC va nguai lao dQng duQ'ccu di cong tac,
lam vi~c a nuac ngoai tiI 30 ngay lien t\lC tra len; trong ph~n "Nai nh~n" cua
QuySt dinh cu can bQ di nuac ngoai phong NCKH&HTPT trinh Ban Giam hi~u
kYco phong Td chilc Nhful S\fdS co can cil tra luang cho CCVC va ngum lao dQng.

IV. XU LY cAe TRUONG HQP D~e THU

Cac twang hQ'Pcu CCVC va nguai lao dQng di cong tac, ngoai ph~m vi
quy dinh neu tren, lanh d~o dan vi ph6i hQ'Pvai phong Td chilc Nhan S\fbao cao

Ban Giam hi~u xem xet, quySt dinh.
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v. TO CHUC THVC HltN

1. HUOngdftnmiy co hi~u h,rcthi h<'mhkS tiTngay kyo

2. CCVC, nguai lao de;,ngth\Ic hi~n quy trinh cu can be;,di cong tac theo
dung HUOngdftn nay.

3. Trong qua trinh th\IC hi~n HUOngdftn nay, nSu co vuOng m~c, phat sinh
c~n diSu chinh ho~c b6 sung, cac dan vi, ca nhan co lien quan bao cao Hi~u
tru6ng (qua phong T6 chilc Nhan S\I) dS xem xet, quySt dinh sua d6i ho~c b6
sung cho phu hqp.l.

Noi nh~n:
- Cac don vi thuQc TruOng;
- Ban Giam hi~u;
- LUll: VT, TCNS. Y(3).

*PGS. S.Nguy~n Hang Soon
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