DAIHOC QUOC GIAHANOQI ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC KINH TE Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

S6:104 /QD-DHKT Ha Ngi, ngay 0¥ thdng 4 nam 2016

' QUYET PINH
Ban hanh Quy dinh cap va sit dung thé cia can bd, giang vién, sinh vién, hoc
vién, nghién ctru sinh va khach caa Truwdong Dai hoc Kinh te - DPHQGHN

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC KINH TE
Cén o Quyét dinh s6 290/QD-TTg ngay 06/3/2007 clia Thi tuéng Chinh
phu ve viéc thanh lap Trlr(‘mg Pai hoc Kinh té thudc Pai hoc Quoc gia Ha Noi;
Can cu Quyet dinh so 3568/QD-DHQGHN, ngay 08/10/2014 cia Giam

déc Pai hoc Qudc gia Ha vé viéc ban hanh Quy dinh vé T6 chirc va hoat dong
clia cac don vi thanh vién va don vi truc thudc Pai hoc Qudc gia Ha Noi;

Can cir Quyét dinh so 1224/Qb-DHKT, ngay 15/4/2015 cua Hi€u trudng
Truong Pai hoc Kinh te vé viéc ban hanh Quy ché té chtc va hoat dong cia
Trudng Pai hoc Kinh té - Pai hoc Qudc gia Ha Ngi;

Can cu Quyet dinh sb 06/2008/QD-BNV, ngay 22/12/2008 cia B6 Noi vu
vé viéc quy dinh mau thé vé viéc quéan ly, st dung thé dbi véi can bo, cong
churc, vién chuc;

Xét dé nghi ctia Truéng Phong Hanh chinh - Tong hop va Trudng phong
Chinh tri va Cong tac sinh vién,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh cdp va sir dung thé
cua can bo, giang vién, sinh vién, hoc vién, nghién ctru sinh va khach cua
Truong Dai hoc Kinh té - Pai hoc Quéc gia Ha Noi.

Piéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé
Quy dinh v& viéc deo thé clia can bo, gidng vién, nhan vién va khéch ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 41/QD-PHKT, ngay 11 thang 01 nim 2010 cta Hiéu
truéng Truong Pai hoc Kinh té - Dai hoc Quéc gia Ha Noi.

Piéu 3. Trudng cac don vi thudc Truong Pai hoc Kinh té va cac cén bg,
giang vién, sinh vién, hoc vién, nghién ciru sinh, khach dén 1am viéc tai Truong
Pai hoc Kinh té ¢6 trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./ g

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- PHQGHN (dé biét);

- Cong doan, Poan Thanh nién;

- B6 phan Truyén thong (dé dang lén website);
-Luu: VT, HCTH. D.




DAI HOC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQC KINH TE Poc 1ap - Tw do - Hanh phiuc

QUY PINH
Cap va sir dung thé ciia can b, gidng vién, sinh vién, hoc vién, nghién ciru
sinh va khach caa Truong Dai hoc Kinh té - Pai hoc Qudc gia Ha Nbi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 530l /OP-PHKT ngay 0F thing 4 nam 2016
ciia Hidu truéng Truong Pai hoc Kinh té - PHQGHN)

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Van ban nay quy dinh vé viéc cip va st dung thé clia can bo vién chuc,
giang vién, nguoi lao dong (sau day goi chung la can b, giang vién), sinh vién,
hoc vién cao hoc, nghién ciu sinh va khach dén 1am viéc tai Truong Pai hoc
Kinh té - Pai hoc Qudc gia Ha Nbi.

2. Quy dinh nay 4p dung dbi véi tat ca can bo, gidng vién, sinh vién
(chinh quy, béng kép, lién két quéc té), hoc vién cao hoc, nghién cttu sinh, hoc
vién cac 16p ngén han, khach va giang vién thinh giang.

Diéu 2. Viéc cap va quan ly thé

1. Di véi can b, giang vién:

Thé cua can bd, giang vién dugce sir dung theo Quy dinh nay 1a thé do Nha
truong phat hanh theo mau théng nhat & Phu luc 1 do Phong Hanh chinh - Téng
hop quan 1y va cép phat. Can bo, giang vién duge cap thé mot 1an mién phi.

Dbi véi can bo, giang vién méi duoc tuyén dung, Phong T chirc - Nhan
su chju trach nhiém g théng tin clia can bg, giang vién cho Phong Hanh chinh
- Téng hop dé 1am thu tuc cap thé.

2. Dbi véi sinh vién, hoc vién cao hoc, nghién ctru sinh:

Thé cua sinh vién, hoc vién cao hoc, nghién ctru sinh dugc st dung theo
Quy dinh nay la thé do cac don vi truc tiép quan ly cip. Phong Chinh tri va
Céng tac sinh vién cip thé cho sinh vién chinh quy va béang kép, hoc vién cao
hoc, nghién ciru sinh; Trung tdm Dao tao va Gido duc quéc té cép thé cho sinh
vién va hoc vién céc chuong trinh lién két quéc té theo mau théng nhét cta Pai
hoc Quéc gia Ha Nbi.

3. Dbi voi giang vién thinh giang, khach dén tham, lam viéc, hoc vién cac
khéa hoc ngén han:



- Khoa c6 giang vién thinh giang, chiu trach nhiém nhén thé tai Phong Dao
tao theo mau (Phu luc 1), phat thé va phd bién cho giang vién thinh giang vé quy
dinh deo thé ctia Nha truong. Khi két thic hop dong giang day, Khoa cé trach
nhiém thu hdi thé cia giang vién moi giang va tra lai Phong Pao tao.

- T bao vé, T6 truc giang dudng cé trach nhiém phat thé va yéu ciu deo
thé dbi véi khach dén tham, 1am viéc tai trudng. Thu hdi lai thé khi khach ra vé.

- Hoc vién cac khoa hoc ngén han ctia don vi ndo do don vi d6 cap. Pon
vi ¢0 trach nhiém thu lai thé khi két thuc khoa hoc.

4. Cép lai thé:

- Khi mét thé hodc thé bi hu héng khong sir dung duoc, ca nhan phai bao
ngay cho don vi truc tiép quan ly dé cép lai thé va chiu chi phi khi lam lai thé.

- Sinh vién, hoc vién cao hoc, nghién ctru sinh, khi mét thé co quyén Xin
cép lai ngay ma khéng phu thude vao lich tiép sinh vién, hoc vién cta cac don vi
6 lién quan.

Piéu 3. Trach nhiém ciia can b, giang vién, sinh vién, hoc vién va
nghién ciru sinh trong viéc sir dung thé

1. Béi véi can bo, giang vién:

- Cén b, giang vién phai deo thé trong toan b thoi gian dén lam viéc tai
van phong va giang duong hodc khi thuc hién nhiém vu cua Truong.

- Can bd, giang vién thay dbi vé chirc danh cong viéc hogic chirc vu cong
tac thi dé nghi cap dbi thé méi.

2. Béi véi sinh vién, hoc vién va nghién ctru sinh:

Sinh vién, hoc vién va nghién ctru sinh phai deo thé trong thoi gian dén
hoc tap, nghién ctru tai Trudong va tuyét ddi khong duoc cho mugn thé dudi bat
ky hinh thirc nao.

Diéu 4. Kiém tra viéc deo thé

1. Giang vién 1én 16p co trach nhiém kiém tra viéc deo thé cua sinh vién,
hoc vién. Ca nhan nao khong deo thé (tru truong hop dac biét), gidng vién cod
quyén khéng cho vao 16p hodc cho ngbi trong 16p nhung phai yéu cau Ban céan
su 1p ghi lai danh sach sau d6 ndp cho cac don vi truc tiép quan ly.

2. Phong Chinh tri va Céng tac sinh vién co trach nhiém kiém tra viéc deo
thé cta giang vién, sinh vién, hoc vién khi 1én 16p dong thoi 14p bién ban vi
pham va tdng hop 1am can cir danh gi sinh vién cudi hoc ky.
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3. Phong Hanh chinh - Téng hop truc tiép 1a T bao vé, T truc giang
duong cé trach nhiém kiém soat viéc deo thé khi can bd, gidng vién, sinh vién,
hoc vién vao cbng.

4. Phong Thanh tra va Phép ché c6 trach nhiém kiém tra, giam sat viéc
thuc hién quy dinh deo thé cda can bd, giang vién, sinh vién, hoc vién va nghién
ctru sinh Nha truong.

5. Phong Té chirc Nhan sy ¢6 trach nhiém thu thap tinh hinh vi pham ky
luat deo thé cua can bo, giang vién, ngudi lao dong dé lam cin cr danh gia cén
bg, vién chirc.

Piéu 5. Xir Iy vi pham

1. Déi véi can bo, giang vién:

Cén bd, giang vién vi pham quy dinh vé viéc deo thé tir 3 1an trd 1én s& bi
ha mét bac thi dua trong ndm hoc do6.

2. Déi véi sinh vién, hoc vién cao hoc va nghién ctru sinh:

Sinh vién, hoc vién va nghién ctru sinh vi pham quy dinh thé deo tur 3 lan
tré 1én s& bi ha mét bac diém rén luyén trong hoc ky do.

Piéu 6. T6 chirc thyuc hién

1. Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky quyét dinh ban hanh.
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2. Phong Hanh chinh - Tong hop, Phong Chinh tri va Cong tac sinh vién
. e s oqen PR e o o2 . , A es “n . ‘ a G
va cac don vi c6 lién quan la dau moi trién khai. Can b0, gidng vién, sinh vién, o
hoc vién, nghién ctru sinh va khach dén lam viéc tai Truong Pai hoc Kinh té co TE
trach nhiém thi hanh Quy dinh nay. A

3. Trong qué trinh thuc hién, Quy dinh c6 thé dugc xem xét va sira d6i cho
phtl hop véi thuc té. Phong Hanh chinh - Téng hop 13 ddu mbi tong hop céc dé
xuét, gop y clia cac don vi, ¢4 nhan va trinh Ban Giam hiéu xem xét, quyét dinh./. '

HIEU TRUONG




Phu luc 1: MAU THE
(Kem theo Quy dinh vé viéc deo thé ciia cdn b, gidang vién, sinh vién, hoc vién,
nghién cveu sinh va khach cua Truong Dai hoc Kinh té - DHQGHN ban hanh tai
Ouyét dinh s6 WM /OP-DHKT ngay 0% théngH nim 2016
ctia Hiéu truéng Truong Pai hoc Kinh té)

Mau thé ciia can bg, giang vién

NGUYEN VAN A PGS.TS. MGUYEN VAN A

Chuyén vién Giang vién

GIANG VIEN

Ghi chu:
- Kich thudc thé: 6x9cm.
- Théng s6 mau dung cho cong nghé in Offset:
+ Mau xanh: C100, M85, Y24, K8
+ Mau cam: C0, M55, Y100, KO
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