
f)~J Hoe Qu6e GIA HANOI
TRUONG D~I HQC KINH TE

s6: 10A /QD-DHKT

CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VIJJ:T NAM
D{)cl~p - T\f do - H~nh phuc

Ha N9i, ngay O:rthang 4 nam 2016

QUYETDINH
Ban himh Quy djnh c~p va Slf d1}.ngthe cua can bQ, giang vien, sinh vien, hQc

vien, nghien cuu sinh va khach cua TrU'O'ngD~i hQcKinh t~ - DHQGHN

HI~U TRUONG TRUONG D~I HQC KINH TE
Can cu QuySt dinh s6 290/QD-TTg ngay 06/3/2007 clla Thll tUOngChinh

phll vS vi~c thanh l~p TruOng D?i hQc Kinh tS thuQc D?i hQc Qu6c gia Ha NQi;
Can cu QuySt dinh s6 3568/QD-DHQGHN, ngay 08/10/2014 clla Giam

d6c D?i hQc Qu6c gia Ha vS vi~c ban hanh Quy dinh vS T6 chuc va ho?t dQng
Cllacac don vi thanh vien va don vi tr\fc thuQc D?i hQc Qu6c gia Ha NQi;

Can cu QuySt dinh s6 1224/QD-DHKT, ngay 15/4/2015 clla Hi~u tru6ng
TruOng D?i hQc Kinh tS vS vi~c ban hanh Quy chS t6 chuc va ho?t dQng clla
TruOng D?i hQc Kinh tS - D?i hQc Qu6c gia Ha NQi;

Can cu QUYStdinh s6 06/2008/QD-BNV, ngay 22/12/2008 clla BQNQi V\l
vS vi~c quy dinh mftu the vS vi~c qwin ly, su d\lng the d6i v6i can bQ, cong
chuc, vien chuc;

Xet dS nghi clla Tru6ng Phong Hanh chinh - T6ng hqp va Truong phong
Chinh tri va Cong tac sinh vien,

QUYETDINH:

Di~u 1. Ban hanh kern theo QuYSt dinh nay Quy dinh c~p va su d\lng the
Clla can bQ, giang vien, sinh vien, hQc vien, nghien cUu sinh va khach clla
TruOng D?i hQc Kinh tS - D?i hQc Qu6c gia Ha NQi.

Di~u 2. QuYSt dinh nay co hi~u l\fc thi hanh k@tiI ngay ky va thay thS
Quy dinh vS vi~c deo the clla can bQ, giang vien, nhan vien va khach ban hanh
kern theo QUYStdinh s6 41/QD-DHKT, ngay 11 thang 01 nam 2010 clla Hi~u
tru6ng TruOng D?i hQc Kinh tS - D?i hQc Qu6c gia Ha NQi.

Di~u 3. Truong cac don vi thuQc Truong D?i hQc Kinh tS va cac can bQ,
giang vien, sinh vien, hQc vien, nghien cUu sinh, khach dSn lam vi~c t?i TruOng
D?i hQc Kinh tS co trach nhi~m thi hanh quySt dinh, nay.!.(""

NO'i nhijn:
- Nhu Dj~u 3;
- DHQGHN (d~ bj~t);
- Cong do~m,Doim Thanh nien;
- BQ ph~n Truy~n thong (d~ dang len website);
- Luu: VT, HCTH. D.

. Nguy~n HAng Soon



VAl Hoe Quae GIA HA NOI
TRUONG D~I HQC KINH TE

CONG HOA xA HOI cuD NGHiA VI~T NAM
DQcl~p - T., do - H~nh phuc

QUYDJNH
cip va SUo dl}ng the cua can b{),giang vien, sinh vien, hQc vien, nghien ClfU

sinh va khach cua TrU'O'ngD~i hQcKinh t~ - D~i hQc Qu8c gia Ha N{)i
(Ban hanh kem thea Quyit ainh s610J /QD-DHKT ngay O:r thang 4 nam 2016

cua Hi?u truCrngTruOng Dgi h9CKinh d-DHQGHN)

Di~u 1. Ph~m vi di~u chinh va d8i tU'Q'ngap dl}ng

1. Van ban nay quy dinh vS vi~c c~p va su d\Jng the cua can bQvien chuc,
giang vien, nguai lao dQng (sau day gQi chung la can bQ, giang vien), sinh vien,
hQc vien cao hQc, nghien cUu sinh va khach dSn lam vi~c t~i Truang D~i hQc
Kinh tS - D~i hQc Qu6c gia Ha NQi.

2. Quy dinh nay ap d\Jng d6i v6i t~t ca can bQ, giang vien, sinh vien
(chinh quy, b~ng kep, lien kSt qu6c tS), hQc vien cao hQc, nghien cUu sinh, hQc
vien cac lap ng~n h~n, khach va giang vien thinh giang.

Di~u 2. Vi~c cip va quan If the

1. D6i v6i can bQ, giang vien:

The cua can bQ, giang vien duQ'csu d\Jng theo Quy dinh nay la the do Nha
truang phcit hanh theo m~u th6ng nh~t a Ph\Jl\JC 1 do Phong Hanh chinh - T6ng
hQ'Pquan ly va c~p phat. Can bQ, giang vien duQ'cc~p the mQt l~n miSn phi.

D6i v6i can bQ, giang vien m6i duQ'c tuy@nd\Jng, Phong T6 chuc - Nhan
S\fchiu trach nhi~m gui thong tin cua can bQ, giang vien cho Phong Hanh chinh
- T6ng hQ'Pd@lam thu t\Jc c~p the.

2. D6i v6i sinh vien, hQc vien cao hQc, nghien cUu sinh:

The cua sinh vien, hQc vien cao hQc, nghien cUu sinh duQ'c su d\Jng theo
Quy dinh nay la the do cac dan vi tr\fc tiSp quan ly c~p. Phong Chinh tri va
Cong tac sinh vien c~p the cho sinh vien chinh quy va b~ng kep, hQc vien cao
hQc, nghien cUu sinh; Trung tam Dao t~o va Giao d\Jc qu6c tS c~p the cho sinh
vien va hQc vien cac chuang trinh lien kSt qu6c tS theo m~u th6ng nh~t cua D~i
hQcQu6c gia Ha NQi.

3. D6i v6i giang vien thinh giang, khach dSn tham, lam vi~c, hQc vien cac
kh6a hQc ng~n h~n:
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- Khoa co giang vien thinh giang, chiu tnich nhi~m nh~n the t;;tiPhong Dao
t;;tOtheo m~u (Ph\! l\!c 1), phat the va ph6 bi@ncho giang vien thinh giang vS quy
dinh deo the clla Nha truOng. Khi k@tthuc hQ'Pd6ng giang d;;ty,Khoa co trach
nhi~m thu h6i the clla giang vien mai giang va tra l;;tiPhong Dao t;;to.

- T6 bao v~, T6 tr\fc giang dUOngco trach nhi~m phat the va yeu c~u deo
the d6i vai khach d@ntham, lam vi~c t;;titruOng. Thu h6i l;;tithe khi khach ra vS.

- HQc vien cac khoa hQc ng~n h;;tnclla don vi nao do don vi do c~p. Don
vi co trach nhi~m thu l;;tithe khi k@tthuc khoa hQc.

4. C~p l;;tithe:

- Khi m~t the ho~c the bi hu hong khong su d\!ng duQ'c, ca nhan phai bao
ngay cho don vi tr\fc ti@pquan ly dS c~p l;;tithe va chiu chi phi khi lam l;;tithe.

- Sinh vien, hQc vien cao hQc, nghien Clm sinh, khi m~t the co quySn xin
c~p l;;tingay rna khong ph\! thuQc vao lich ti@psinh vien, hQc vien clla cac don vi
co lien quan.

J)i~ll 3. Trach nhi~m clla can b(}, giang vien, sinh vien, h<}cvien va
nghien CUllsinh trong vi~c Stf dl}ng the

1. D6i vai can bQ, giang vien:

- Can bQ, giang vien phai deo the trong toan bQ thai gian d@nlam vi~c t;;ti
van phong va giang dUOngho~c khi th\fc hi~n nhi~m V\!CllaTruang.

- Can bQ, giang vien thay d6i vS chuc danh cong vi~c ho~c chuc V\!cong
tac thi dS nghi c~p d6i the maio

2. D6i vai sinh vien, hQc vien va nghien Clm sinh:

Sinh vien, hQc vien va nghien Clm sinh phai deo the trong thai gian d@n
hQCt~p, nghien Clm t;;tiTruOng va tuy~t d6i khong duQ'c cho mugn the duai b~t
ky hinh thuc nao.

J)i~ll 4. Ki~m tra vi~c deo the

1. Giang vien len lap co trach nhi~m kiSm tra vi~c deo the Clla sinh vien,
hQc vien. Ca nhan nao khong deo the (tm truOng hQ'Pd~c bi~t), giang vien co
quySn khong cho vao lap ho~c cho ng6i trong lap nhung phai yeu c~u Ban can
S\flap ghi l;;tidanh sach sau do nQp cho cac don vi tr\fCti@pquan ly.

2. Phong Chinh tri va Cong tac sinh vien co trach nhi~m kiSm tra vi~c deo
the clla giang vien, sinh vien, hQc vien khi len lap d6ng thai l~p bien ban vi
ph;;tmva t6ng hQ'Plam can cu danh gia sinh vien cu6i hQc kyo
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3. Phong H~mh chinh - T6ng hgp tIVc ti~p la T6 bao v~, T6 trlJc giang
dUOng co tnich nhi~m kiSm sO(itvi~c deo the khi can b9, giang vien, sinh vien,
hQc vien vao c6ng.

4. Phong Thanh tra va Phap ch~ co trach nhi~m kiSm tra, giam sat vi~c
thlJc hi~n quy dinh deo the clla can b9, giang vien, sinh vien, hQc vien va nghien
Clmsinh Nha truOng.

5. Phong T6 chuc Nhan SlJco trach nhi~m thu th~p tinh hinh vi ph~m ky
lu~t deo the clla can b9, giang vien, nguai lao d9ng dS lam din cu danh gia can
b9, vien chuc.

Di~u 5. Xu ly vi ph~m
1. 86i v6i can b9, giang vien:

Can b9, giang vien vi ph~m quy dinh vS vi~c deo the tu 3 lfin tnJ len se bi
h~ m9t b~c thi dua trong nam hQc do.

2. 86i v6i sinh vien, hQcvien cao hQCva nghien Clm sinh:

Sinh vien, hQc vien va nghien Clm sinh vi ph~m quy dinh the deo tu 3 lfin
tra len se bi h~ m9t b~c diSm ren luy~n trong hQc ky do.

Di~u 6. TB chrrc th\fc hi~n

1. Quy dinh nay co hi~u llJc kS tu ngay ky quy~t dinh ban hanh.

2. Phong Hanh chinh - T6ng hgp, Phong Chinh tri va Cong tac sinh vien
va cac don vi co lien quan la dfiu m6i triSn khai. Can b9, giang vien, sinh vien,
hQc vien, nghien Clm sinh va khach d~n lam vi~c t~i TruOng 8~i hQc Kinh t~ co
trach nhi~m thi hanh Quy dinh nay. \

3. Trong qua trinh thlJc hi~n, Quy dinh co thS duQ'cxem xet va sua d6i cho
phu hgp v6i thlJc t~. Phong Hanh chinh - T6ng hgp la dfiu m6i t6ng hgp cac dS
xufit, gop y Cllacac don vi, ca nhan va trinhBan Giam hi~u xem xet, quy~t dinh.!. t'

". Nguy~n HBng SO'n
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Phu Iue 1: MAu THE
(Kern thea Quy dtnh v~ vi?c dea'th~ cila can b(>,giang vien, sinh vien, h(Jcvien,
nghien cUu sinh va khach cila TruOng Dr;dh(JcKinh ti - DHQGHN ban hanh tgi

Quyit dtnh s61fJ~ /QD-DHKTngayO'f thanif narn 2016
cila Hi?u truemg TruOng Dgi h(JcKinh ti)

M~u the clla can bQ, giang vien

NGUYEN yAN A
Chuyen vi en

M~u the clla Giang vien thinh giang

? A

GIANG VIEN

PGS.TS. NGUYEN VAN A
Giang vien

M~u the clla Khach

Ghi chu:
- Kich thuac the: 6x9cm.
- Thong s6 m~lUdung cho cong ngh~ in Offset:

+Mau xanh: CIOO, M85, Y24, K8
+M~lUcam: CO, M55, YIOO, KO
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