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CỔNG ĐĂNG KÝ THÔNG TIN NGƯỜI HỌC

I. Cổng thông tin điện tử và cơ sở dữ liệu tích hợp

Từ nhiều năm qua, song song với việc cung cấp các dịch vụ cơ bản trên mạng như truy cập web, thư điện tử, ĐHQGHN đã triển khai nhiều ứng dụng Công nghệ Thông tin (CNTT) như website, phần mềm quản lý văn bản và hồ sơ công việc, phần mềm quản lý đào tạo và người học ...

ĐHQGHN đang khời động xây dựng Cổng Thông tin Điện tử  (portal) nhằm tạo một môi trường tích hợp để khai thác các thông tin, dịch vụ và ứng dụng trực tuyến cho người học, người học và tất cả những ai quan tâm đến ĐHQGHN. Đây là một nhiệm vụ trọng tâm của năm học 2010-2011. 

Để chuẩn bị cho công việc này, từ đầu năm 2010, ĐHQG HN đã lấy ý kiến của các đơn vị về các dữ liệu sẽ đưa vào cơ sở dữ liệu tích hợp trong đó có dữ liệu người học và dữ liệu về các đơn vị trực thuộc (sau đây gọi tắt là các đơn vị).

Dữ liệu người học có liên quan đến quyền sử dụng các dịch vụ trên mạng và tất cả các ứng dụng trực tuyến trên cổng thông tin điện tử, trong đó có các dịch vụ đăng ký thông tin, đăng ký học, xem điểm, xem thông tin...  

Dữ liệu người học cũng được dùng cho công tác quản lý người học tại ĐHQG nói chung và chính các đơn vị thành viên nói riêng. 

Người học nào không đăng ký đầy đủ thông tin, sẽ không thể thực hiện được các giao dịch qua mạng và ĐHQG HN sẽ không chịu trách nhiệm về các hậu quả do việc thiếu thông tin gây ra.

Vì vậy đề nghị các đơn vị thông báo và yêu cầu người học nêu cao ý thức trách nhiệm, nhận thức được tầm quan trọng của công việc này để đăng ký đầy đủ các thông tin vào cơ sở dữ liệu tích hợp của ĐHQGHN.

Các đơn vị, tổ chức và các đoàn thể cần coi việc đăng ký này như chỉ tiêu thi đua của đơn vị và cá nhân các người học.

II. Quy trình triển khai.

Việc đăng ký thông tin người học được thực hiện theo các bước như sau:

- Bước 1: Trung tâm Ứng dụng Công nghệ Thông tin (TTUDCNTT), đơn vị triển khai phần mềm, nhận danh sách người học từ các đơn vị đào tạo. Đối với những người học là sinh viên, Trung tâm ƯD CNTT đã trích rút được danh sách sinh viên từ phần mềm quản lý đào tạo, công việc này  đã thực hiện xong trước ngày 30/03/2011. Tuy nhiên đối với người học bậc sau đại học và học sinh phổ thông, các đơn vị cần gửi danh sách về Trung tâm ƯD CNTT; 

- Bước 2: Thành lập các tổ công tác tại các đơn vị để hỗ trợ triển khai và tập huấn cho các tổ công tác vào ngày 13/04/2011;

- Bước 4: Tổ chức tập huấn cho nhóm sinh viên gồm các cán bộ lớp, xong trước ngày 22/04/2011;

- Bước 3: Người học tự đăng ký thông tin qua mạng. Các tổ công tác có trách nhiệm hỗ trợ các người học để hoàn thành việc đăng ký thông tin trước ngày 15/05/2011;

- Bước 5. Bộ phận quản lý người học kiểm tra dữ liệu đã nhập của người học và chốt dữ liệu trước ngày 30/05/2011. 

- Bước 6. Trung tâm ƯD CNTT căn cứ vào thông tin đã được đăng ký và kiểm tra để cấp account  mail cho các người học chưa có email và xác nhận tài khoản cho tất cả người học. Tài khoản email này, cùng với mã số người học sẽ được dùng để truy cập tất cả các ứng dụng trên mạng của ĐHQG HN.

III. Hướng dẫn sử dụng


Cổng đăng ký thông tin người học của Đại học Quốc Gia Hà Nội (gọi tắt là ĐHQG) là nơi ứng dụng tạm thời để người học trong ĐHQG cập nhật các thông tin cá nhân. Trong tương lai, khi Cổng thông tin điện tử của ĐHQG HN được xây dựng, cổng đăng ký sẽ được đặt vào ứng dụng quản lý người học. 


Hồ sơ người học sẽ được lưu trong cơ sở dữ liệu tích hợp của ĐHQG, phục vụ cho công tác quản lý và thống kê người học trong ĐHQG. Do vậy, các thông tin được cập nhật vào hệ thống phải tuyệt đối chính xác. Hồ sơ người học bao gồm các thông tin sau đây:

· Sơ yếu lý lịch,

· Thông tin về hoạt động Đảng, Đoàn, Công đoàn và Quân ngũ,

· Các mối quan hệ trong gia đình,

· Thông tin tuyển sinh: khối thi, khu vực đăng ký, kết quả dự thi,

· Thông tin nhập học,

· Quá trình học tập,

· Thông tin khen thưởng,

· Thông tin kỷ luật,

· Các học bổng đã nhận,

· Giải thưởng khoa học đã nhận,

· Các lần đi nước ngoài

· Thông tin về các kỳ thi đã tham gia

Dưới đây là hướng dẫn sử dụng để nhập các thông tin về người học:

1. Đăng nhập cổng thông tin người học


Để vào hệ thống, các bạn có thể trực tiếp vào địa chỉ daotao.vnu.edu.vn hoặc thông qua trang web của Đại học Quốc Gia vnu.edu.vn, tại mục Đăng ký thông tin người học (xem Hình 1) với các trình duyệt phổ biến như Internet Explorer.

[image: image1.png]PAI HQC QUOC GIA HA NOI

144 Dudng Xuan Thuy, quan Cdu Gidy, Ha Noi, Viet Nam

Tuygnsih Tmkigm  NDEMYe  Lugndntignsi  Thongtn  Hoptac English
bing chign luoc tyindung  qucts  wién

Cdeca so dao tao, nghién ciu va dich vu

Truéng B3l Rs o3 hoo X héi & ke vin  Céo khoa trys thuse

o vidn nghién i
Truong Dai hocNgosi ngd g
Trutn 530 coos aall Basiing t3m 530 t20 3 NCKH

Truéng B3l hoo Kinhte: 40 86r vi phuo vy

Truéng 9ai hoo Gide die

Chuong Gich  Kéhoach Ding g

: e womim e :
et i o thing tn

T Khoaheo  Dio  Chuong tinh
chic  Congnghé  tao  dio tao dai hoc





Hình 1: Vào công đăng ký thông tin người học qua website của ĐHQG

Giao diện đăng nhập của hệ thống như hình 2 dưới đây:

[image: image2.png]Chao muihg ban dén Cong thong tin Bao tao - Bai hoc Quc gia Ha Noi

Ban hay déing nhap dé khai bao ho so hoc sinh sinh vién

[~ Nh3p t8n truy cap va mat khu 48 dang nhap
Ty

Déing nhap v tén truy nhap 1a ma s6 sinh

Lusts : D3 m3t khais ngay sau khi diing nh

. BT 13 trg: 04.9597.5905

Nhan vao day dé tai tai libu huding din sit dung v may.

Nhan vao day d& chuyéh sang trang déing k{ cac mdn hoc Mac-Lénin




Hình 2: Giao diện đăng nhập của hệ thống


Người học đăng nhập vào hệ thống để đăng ký môn học bằng cách nhập tên người dùng và mật khẩu vào khung “đăng nhập hệ thống”, sau đó nhấn nút “Enter” (hoặc click vào nút “[image: image3.png]Béng nhap.



”)

Lưu ý:

· Tên truy cập là: Mã số người học

· Mật khẩu đăng nhập là: Mã số người học

Ví dụ:   

· Khi người học có MSSV là 09050413 

Tên truy cập: 09050413
Mật khẩu đăng nhập: 09050413
2. Giao diện và các chức năng của hệ thống

Sau khi đăng nhập, giao diện làm việc sẽ như hình 3.
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Hình 3: Giao diện khi đã đăng nhập vào hệ thống.

Giao diện của hệ thống được minh họa trong hình 3, được chia làm 3 phần:

· Banner: Vùng phía trên, hiển thị thông tin tài khoản đăng nhập và một số chức năng khác.

· Menu: Vùng bên phải, hiển thị các chức năng mà các bạn phải nhập. Ở đây chúng ta quan tâm đến chức năng “Cập nhật hồ sơ”

· Vùng giao diện làm việc chính: hiện giao diện của chức năng khi các bạn chọn một chức năng nào đó ở menu.

 Góc phải phía trên của trang web gồm các chức năng như:

· Đổi mật khẩu: các bạn nhấn vào đây nếu muốn thay đổi mật khẩu mới.

· Đóng cửa sổ: các bạn sẽ thoát khỏi hệ thống và tắt trình duyệt nếu muốn.

· Thoát: các bạn nhấn vào đây để thoát khỏi hệ thống và quay trở lại trang đăng nhập.

2.1. Nếu đăng nhập lần đầu tiên thì người học phải đổi mật khẩu bằng cách click vào mục “Đổi mật khẩu”:  
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1. Nhập mật khẩu cũ vào ô “Mật khẩu cũ” (mã người học)

2. Nhập mật khẩu mới vào ô “Mật khẩu mới” (tối thiểu 6 ký tự).

3. Nhập lại mật khẩu mới một lần nữa vào ô “Xác nhận lại”.

4. Nhấn chuột vào “Lưu” nếu muốn đổi mật khẩu, ngược lại nhấn chuột vào nút “Bỏ qua”

5. Nếu mật khẩu hợp lệ hệ thống sẽ thông báo “Đã đổi mật khẩu xong”

Lưu ý: Người học sau khi đã đổi mật khẩu phải tự bảo mật và chịu trách nhiệm về mật khẩu của mình.

Để đăng ký thông tin người học các bạn vào chức năng “Cập nhật hồ sơ” ở menu bên trái. Giao diện đăng ký thông tin gồm ba tab: 

- Thông tin cá nhân

- Thông tin gia đình

- Quá trình học tập

2.2 Thông tin cá nhân 

Giao diện của nhập tông tin người học
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Các bạn vào chức năng này để nhập những thông tin chung như mã người học họ tên, ngày sinh, giới tính, quê quán, địa chỉ Email ĐHQGHN, địa chỉ Email khác. Nếu bạn chưa được cấp địa chỉ email ĐHQGHN, bạn hãy nhập vào địa chỉ email mà bạn mong muốn được cấp. Thông tin về ngày và tháng bắt buộc phải ghi đủ 2 chữ số. Ví dụ 02/09/1945.


Để tải ảnh của các bạn lên hệ thống, các bạn nhấp đúp chuột vào vùng hiển thị ảnh, và chọn ảnh trên máy của các bạn. Lưu ý là ảnh phải có dung lượng không quá 1MB.
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Ở phần thông tin cơ bản của tab “Thông tin cá nhân” các bạn nhập tên tiếng Anh (nếu có), tên gọi khác, quốc tịch, dân tộc, tôn giáo, số CMT, Ngày cấp CMT, nhóm máu, chiều cao, cân nặng, đối tượng chính sách (nếu có), sở trường và năng khiếu. 

Nếu thông tin nơi sinh và quê quán giống nhau, các bạn có thể bấm vào dòng chữ màu xanh để sao thông tin tỉnh/thành, quận/huyện,… từ quê quán sang nơi sinh. Đối với hộ khẩu thường trú và nơi ở hiện nay cũng tương tự như vậy. 


Bảng mã đã có tới tỉnh, thành, quận, huyện. Các thông tin khác về địa chỉ như số nhà, ngõ, ngách, đường phố, phường, thôn, xóm, bản ghi cùng trong một dòng.
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Các bạn chú ý nhập đầy đủ điện thoại liên lạc, di động, nhà riêng, 

Thông tin về quá trình Nhập ngũ (nếu có): các bạn tích vào ô “Đã đi Bộ đội” và nhập thông tin “Ngày nhập ngũ”, “Ngày xuất ngũ”
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Thông tin về đoàn và Thông tin về Đảng các bạn cũng làm tương tự như thông tin Nhập ngũ
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Thông tin nhập học chỉ hiện lên cho các bạn xem, không được sửa đổi. Mọi việc sửa đổi thông tin này các bạn phải liên hệ với phòng đào tạo của các trường nếu thấy có sai sót. 


Sau khi nhập các thông tin cũng như tải ảnh thành công, các bạn nhấn nút Lưu để lưu lại.

2.3. Thông tin gia đình

Giao diện cập nhật thông tin gia đình, các bạn nhập các thông tin liên quan đến thành phần gia đình , thông tin của cha, thông tin của mẹ, thông tin vợ/chồng (nếu có), thông tin anh/ chị / em (nếu có)
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Các bạn nhập thông tin về thành phần gia đình, bố, mẹ, anh/ chị/ em. Sau đó nhấn nút Lưu để ghi nhận dữ liệu đã nhập vào. Trong trường hợp có nhiều anh chị em thì khai lần lượt từng anh chị em.

2.4. Quá trình học tập

Giao diện cập nhật quá trình học tập như sau:
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Thông tin tuyển sinh: Các bạn nhập thông tin về đối tượng ưu tiên, khu vực đăng ký thi đại học, nguồn tuyển sinh, tỉnh/ thành phố, quận huyện dự thi, khối thi, ngành đăng ký, các điểm thi vào đại học, và tổng điểm. 

Sau đó nhấp vào nút Lưu để lưu lại các thông tin này.

Thông tin học tập:  Đây là kết quả học tập của bạn, hiện ra để xác nhận điểm mà các bạn đã đạt được trong quá trình học đại học, gồm điểm rèn luyện, điểm trung bình chung, điểm tích lũy.

Thông tin khen thưởng:
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Để nhập được thông tin khen thưởng, các bạn chọn hình thức khen thưởng, học kỳ được khen thưởng, nhập đầy đủ nội dung khen thưởng, cấp khen thưởng, số quyết định, ngày quyết định, số ghi sổ (nếu có) và click vào nút Thêm mới, thông tin sẽ được ghi nhận lại

Sau khi ghi nhận xong bạn có quyền sửa đổi hoặc xóa theo hướng dẫn của chương trình.

Thông tin kỷ luật:
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Thông tin kỷ luật các bạn cũng nhập tương tự như thông tin khen thưởng.

Giải thưởng khoa học sinh viên:
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Các bạn khai báo các giải thưởng nghiên cứu khoa học mà các bạn nhận được trong quá trình học tập. Các bạn cũng cập nhật, sửa, xóa tương tự như phần thông tin khen thưởng.

Đã đi nước ngoài:
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Các bạn nhập thông tin về các lần đi nước ngoài của bản thân: đi học ngắn hạn, đi tham gia hội thảo, …

Tham gia các kỳ thi:

Tương tự với thông tin Đã đi nước ngoài, các bạn nhập thông tin về các thành tích mà mình đã tham gia các kỳ thi. Ví dụ như: thi Olympic, thi học sinh giỏi quốc gia, học sinh giỏi quốc tế.

[image: image18.png][~Tham gi Kk thi
STT. Ky thi Théi gian Thanh tich Loai Thao ta
1 Guéc gia 121112010 Gidi Nhét Clphs St | Xoa
2 Olympic tin hoc 2010 Gii i Guéc gia Sita | Xba
B ana [rratoon  =1|  menna





2.5. Hoàn thành việc khai báo

Sau khai báo xong. Các bạn hãy kiểm tra lại những thông tin mình đã khai báo một lần nữa. Các bạn kiểm tra lại dữ liệu trong cả 3 tab “Thông tin cá nhân”, “Thông tin gia đình”, và “Quá trình học tập” xem mình đã nhập đúng chưa.

Các bạn cũng có thể nhấn vào tab “In sơ yếu lý lịch” để xem và in sơ yếu lý lịch mà mình vừa nhập vào.
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